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   الشاملالهيئة العامة للتأمين الصحى
 ٢٠١٩ لسنة ٤٢قرار رقم 

  الشاملى الهيئة العامة للتأمين الصح بإصدار لائحة تعاقدات
 رئيس مجلس الإدارة

  ؛ بإصدار قانون الهيئات العامة۱۹٦٣ لسنة ٦١بعد الاطلاع على القانون رقم 

 ؛ مة للدولة بشأن الموازنة العا۱۹۷۳ لسنة ٥٣وعلى القانون رقم 

 ؛كومية  بشأن المحاسبة الح۱۹۸۱ لسنة ۱۲۷وعلى القانون رقم 

شأن حظـر تعـارض مـصالح    ى  ف۲۰۱۳ لسنة ۱۰٦وعلى القرار بالقانون رقم   
 ؛ الدولةى المسئولين ف

ى شأن تفضيل المنتجات المصرية ف    ى   ف ۲۰۱٥ لسنة   ٥وعلى القرار بالقانون رقم     
  ؛العقود الحكومية

  ؛الشاملى  بإصدار قانون نظام التأمين الصح۲۰۱۸ لسنة ۲ وعلى القانون رقم

تبرمهـا  ى  بإصدار قانون تنظيم التعاقدات الت ۲۰۱۸ لسنة   ١٨٢وعلى القانون رقم    
  ؛الجهات العامة

 بإصدار قـانون إنـشاء الهيئـة المـصرية        ۲۰۱۹ لسنة   ١٥١وعلى القانون رقم    
 ـ  لوا للشراء الموحـد والإمـداد      ـوإدارة التك ى  تمـوين الطب    الطبيـة وهيئـة    انولوجي

 ؛ يةالدواء المصر

 بتشكيل مجلـس إدارة  ۲۰۱۸ لسنة  ۲۸۰٦وعلى قرار رئيس مجلس الوزراء رقم       
 ؛ الشاملى الصح الهيئة العامة للتأمين

  ؛۲۰۱۹/۱۲/۱المنعقدة بتاريخ ) ۱۹( مجلس الإدارة بجلسته رقم ةوعلى موافق

 ؛ ولمصلحة العمل ومقتضياته
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  :ررــــق

 ) ولىالمادة الأ (

ى شأن كافة تعاقدات الهيئة العامة للتأمين الـصح ى يعمل بأحكام اللائحة المرافقة ف  
 ـ      ،   وفروعها الشامل  ، تبرمهـا الهيئـة  ى وتعتبر أحكامها جزءا لا يتجزأ من العقود الت

  .عقدكل ى ويتعين النص على ذلك ف

ى اقدات الت  بإصدار قانون تنظيم التع    ۲۰۱۸ لسنة   ۱۸۲أحكام القانون رقم    ى  وتسر
  .هذه اللائحةى العامة ولائحته التنفيذية فيما لم يرد بشأنه نص خاص ف تبرمها الجهات

 ) المادة الثانية (

  .لتاريخ صدورهى يعمل بهذا القرار من اليوم التال

 ٣١/١٢/٢٠١٩صدر بتاريخ 

 رئيس مجلس الإدارة

  معيط محمد.د
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 حة تعاقداتئلا
 لشاملاى الهيئة العامة للتأمين الصح

 باب تمهيدي
 الأحكام عامة

 )۱(مادة 
 تطبيق أحكام هذه اللائحة بالكلمات والعبارات التاليـة المعنـى المبـين          ى  يقصد ف 

  :قرين كل منها

  .الشاملى  الهيئة العامة للتأمين الصح :الهيئة

  .الشاملى  رئيس مجلس إدارة الهيئة العامة للتأمين الصح :السلطة المختصة

  .مجلس إدارة الهيئة:  مجلس الإدارة

وتنفيـذ   ،   يتولى تصريف أمورهـا   ى  للهيئة الذ ى   المدير الإدار  :ى  المدير التنفيذ 
  .والاستراتيجيات والقرارات الصادرة عن مجلس الإدارة السياسات

للهيئة علـى شـبكة المعلومـات       ى   الموقع الإلكترون   :للهيئةى  الموقع الإلكترون 
 ،  تبرمها الهيئـة  ى  نات والمعلومات المتعلقة بالتعاقدات الت    لنشر البيا  )الإنترنت( الدولية

  .المتعلقة بها والإجراءات

ى  كل ما يدخل ضمن التصنيف الصادر عن الاتحاد المـصر           :مقاولات الأعمال 
ويعتمد من وزير الإسكان والمرافق والمجتمعـات العمرانيـة          ،   التشييد والبناء ى  لمقاول

  .ت العامةالتعاقدا ويتم نشره على بوابة

يمكن توصيفه ومـن    ى   ما يكون التعاقد فيها على أساس أداء عمل ماد          :الخدمات
  .وخدمات النقل وغيرها ، تطوير البرمجيات ، النظافة ، الأمن ، الصيانة ذلك

ومن ذلـك  ، ى أو الاستشارى  ما يغلب عليه الطابع الفكر     :الدراسات الاستشارية 
ى بما ف  ،    الاقتصادية أو المالية أو الإدارية أو القانونية       الهندسية أو المهنية أو    الدراسات

  .التصميم أو الإشراف على التنفيذ أو التقييم أو الاستلام وغيرها ذلك مهام الإعداد أو

  .تبرمها الهيئة وفروعهاى  الإدارة المختصة بالتعاقدات الت :إدارة التعاقدات
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 )۲(مادة 
 ـ ى فيذلمجلس الإدارة الترخيص للمدير التن  بعـض اختـصاصاته   ى بـالتفويض ف

  .الوظائف القيادية بالهيئةى لأحد شاغلبأحكام هذه اللائحة  المنصوص عليها
 )۳(مادة 

كراسة الشروط والمواصفات والعقود وجميـع   ى  اللغة المعتمدة ف  ى  اللغة العربية ه  
 .وغيرها من المستندات ذات الصلة بموضوع الطرح والتعاقد والمراسلات  المحاضر
يتعذر فيها وضع المواصفات الفنية باللغة العربية بمـستندات         ى  العمليات الت ى  وف

اللجنـة الفنيـة    ى  بناء على رأ   ،   أن تكون المواصفات الفنية بلغة أخرى      الطرح يجوز 
 ـ  تقريرها متضمنً ى  المختصة بوضعها ف   وأن تقـدم    ،   أدت إلـى ذلـك    ى  ا الأسباب الت

  .ذات اللغة الأخرىب المواصفات الفنية بالعطاءات متضمنا
حالة طرح عمليات بالخارج تكون مستندات الطرح بلغة أخرى أو أكثر مـع            ى  وف

 ـ   ى  العربية مع ذكر أن النص العرب      ترجمتها إلى    حالـة الخـلاف   ى  هو المعول عليه ف
   .مضمونهاى أو الالتباس ف

وتخضع كل تعاقدات الهيئة والإجراءات المنصوص عليها بهذه اللائحـة لمبـادئ       
  .وحرية المنافسة ، والمساواة ، وتكافؤ الفرص فافيةالش

 )٤(مادة 
يعتبر العطاء المقدم عن توريدات من المنتجات المحلية أو المنتجـات المـستوفية             

أو عن خدمات أو أعمال تقوم بها جهات مصرية هو ى المصرى الصناع لنسبة المكون
  .عطاءمن قيمة أقل ) ٪١٥(الزيادة فيها  الأقل إذا لم تتجاوز

 )٥(مادة 
  .لا يجوز الجمع بين رئاسة اللجان المنصوص عليها بهذه اللائحة واعتماد أعمالها

 )٦(مادة 
استثناء من الأحكام المنصوص عليها بهذه اللائحة يكـون التعاقـد علـى شـراء        

 ۲۰۱۸ لـسنة   ۲القانون رقـم    ى  والرعاية الصحية المنصوص عليها ف     الخدمات الطبية 
والأسعار والضوابط والإجراءات المعتمدة مـن مجلـس         ا لنظم التعاقد  المشار إليه وفق  

  .تحددها الهيئة العامة للاعتماد والرقابةى وبمراعاة معايير الجودة الت ، الإدارة
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 )٧(مادة 

لمصلحة الهيئة الاستثناء من المواعيـد       بقرار مسبب من السلطة المختصة و      يجوز
 . عليها بهذه اللائحة المنصوص

 )۸(مادة 

 وأقاربهم  وأزواجهميحظر على رئيس وأعضاء مجلس الإدارة والموظفين بالهيئة         
جة الثانية التقدم بالذات أو بالواسطة بعطاءات أو عـروض عـن عمليـات              الدر حتى

الشراء منهم أو تكليفهم بتنفيذ الأعمال أو التوريدات أو الخـدمات            كما يحظر  ،   الشراء
ذلك على شراء أبحاث أو كتب مـن        ى  ولا يسر   ، مباشر سواء بطريق مباشر أو غير    

وعـدم   ، ارتباطها بالأعمال المصلحية للهيئـة    تأليفهم أو أعمال فنية من إنتاجهم بشرط      
 . الشراء الخاصة بذلك إجراءاتى  منهم بأية صورة من الصور فىٍمشاركة أ

 كانت  المزايدات بأنواعها إلا إذا   ى  كما يحظر عليهم الدخول بالذات أو بالواسطة ف       
وكانت مطروحة للبيع عـن طريـق        ،   موضوع المزايدة لاستعمالهم الخاص    الأصناف

  .غير الهيئة ولا تخضع لإشرافها جهات إدارية أخرى

 الباب الأول

  الطرح والتعاقدوإجراءات أحكام

 الفصل الأول

 أحكام وإجراءات الطرح

 )۹(مادة 

يتم طرحها بجميـع    ى  ت الت للهيئة عن العمليا  ى  يجب النشر على الموقع الإلكترون    
عـدم نـشرها   ى يقدر المدير التنفيذ ى  تبرمها الهيئة، عدا العمليات الت    ى  الت طرق التعاقد 

القومي، على أن يتضمن النـشر طريقـة التعاقـد وشـروطه             وذلك لاعتبارات الأمن  
والمـالي، وغيرهـا مـن    ى وأسلوب التقييم الفن    هذه الطريقة،  لإتباعوالأسباب المبررة   

 .تحددها أحكام هذه اللائحةى ات التالبيان
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  حالة التعاقد عن طريق المناقصة العامـة أو الممارسـة العامـة الداخليـة             ى  وف
العامة أو المزايدة بالمظاريف المغلقة، فيجب الإعلان مـرة واحـدة            أو المزايدة العلنية  

الانتشار، ويكـون الإعـلان عـن المناقـصة العامـة         بإحدى الصحف اليومية واسعة   
الصحف اليوميـة واسـعة الانتـشار،        ممارسة العامة الخارجية مرة واحدة بإحدى     وال

والقنصليات متـى قـدر      وبإحدى الصحف الدولية، وبالإعلام عنها من خلال السفارات       
 .الحاجة إلى ذلكى المدير التنفيذ

مصر والخـارج  ى  ويتم الإعلان عن المناقصات أو الممارسات العامة الخارجية ف        
لغة أخرى تقتضيها طبيعة العملية، كما يطلب مـن         ى  ربية والإنجليزية أو أ   الع باللغتين

الأجنبية بمصر أو قنصلياتها بحسب الأحوال إخطار المـشتغلين بنـوع            سفارات الدول 
 .بتلك الدول بصيغة الإعلان عن المناقصة أو الممارسة النشاط موضوع التعاقد

أو المناقصة المحلية أو الممارسة     حالة التعاقد عن طريق المناقصة المحدودة       ى  وف
أو المزايدة المحدودة أو المزايدة المحلية فيجب توجيه الـدعوة لأكبـر عـدد            المحدودة

المتخصصين أو المؤهلين المشتغلين بالنـشاط موضـوع الطـرح       ممكن من المسجلين  
 .هم من بين المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرهاءأسماى والذين يعتمد المدير التنفيذ

الإعلان أو الدعوة لمن تقدم العطاءات، وأخر موعد لتقـديمها،      ى  ويجب أن يبين ف   
  العمل المطلوب، ومبلـغ التـأمين المؤقـت، ونـسبة التـأمين النهـائي،              والصنف أو 

بيانات أخرى تراهـا الهيئـة ضـرورية        ى  وملحقاتها، وأ  وثمن نسخة كراسة الشروط   
 .لمصلحة العمل

تأجيل موعد فتح المظاريف أو المزايدة فيجـب أن          الهيئةحالة إذا ما قررت     ى  وف
 .أو الدعوة عن الموعد الجديد بالطريقة ذاتها يتم الإعلان

جميع حالات الإعلان أو الدعوة للتعاقد بإحدى الطرق المنـصوص عليهـا            ى  وف
ويجوز بموافقتـه الإعـلان     ،  ى  يتعين الحصول على موافقة المدير التنفيذ      بهذه اللائحة 

 ـ  ى  مصرية أو دولية وفقا لأهمية وطبيعة التعاقد ف        حيفةأكثر من ص  ى  ف ى الحـالات الت
  .ذلكى تقتض
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 )١٠(مادة 
أو معـايير   ، يكون الطرح على أساس مواصفات ورسومات فنية دقيقة ومفـصلة  

 ،ى  وكافية توضع بمعرفة لجنة فنية متخصصة تشكل بقرار من المـدير التنفيـذ             أداء عامة 
ذلك المهام والتوقيتـات  ى  ويحدد ف  ،   وعيا وعاما الطرح وصفا موض   ويوصف موضوع 

والخصائص والمعـايير المتعلقـة      ،   والنوعية ذات الصلة   المحددة والخصائص التقنية  
على أن تُراعى المواصـفات      ،   الفحص والاختبار  بالأداء والجودة المطلوبة ومتطلبات   

ريـة معينـة أو اسـم    إلى علامة تجا مع تجنب الإشارة ، القياسية المصرية أو الدولية
 ـ  أو براءة اختراع أو تصميم أو نوع أو منتج أو بلد معين         ى  تجار ى أو الرقم الـوارد ف

إشارة إلـى   قوائم الموردين أو مواصفات تنطبق على نماذج خاصة أو مميزة أو إدراج           
  يتعذر توصيفها بإضافة عبارة مـا يعادلهـا  ى ويستثنى من ذلك الأصناف الت    ،   منهاى  أ

  .الأداءى ثلها أو ما يكافئها فما يما أو
 )۱۱(مادة 

 ،  الوظـائف القياديـة   ى  لجنة برئاسة أحد شـاغل    ى  تشكل بقرار من المدير التنفيذ    
 ـ    ،   عناصر فنية وقانونية ومالية    وعضوية عـضويتها الخبـرات    ى  ويجوز أن تضم ف

يرية تتولى إعداد القيمة التقد    ،   اللازمة من داخل أو خارج الهيئة      والتخصصات النوعية 
موضوع التعاقد من خلال دراسة السوق وتعاقـدات الهيئـة           للعمليةى  أو الثمن الأساس  

الإدارية إن وجدت والتكلفة الكليـة لموضـوع         السابقة أو تعاقدات غيرها من الجهات     
وغيـر   ، تنفيذ العقدى والوقت المستغرق ف ذلك تكاليف التشغيل والكوادرى  التعاقد بما ف  

 ـ  ،   العملية موضوع التعاقد    وغير مباشرة وفقا لطبيعة    ذلك من تكاليف مباشرة    ى أخذا ف
 ،  يتماشى مع طبيعة كل عملية     تتناسب واحتياجات الهيئة بما   ى  الاعتبار المواصفات الت  

  .اتخاذ إجراءات الطرحى وذلك قبل البدء ف
 حالة البيع أو التأجير أو الترخيص بالانتفاع أو بالاستغلال تحديـد          ى  كما تتولى ف  

  .ن أو القيمة الأساسية لموضوع التعاقدالثم
مـن المـدير    ى  جميع الأحوال يجب اعتماد القيمة التقديرية أو الثمن الأساس        ى  وف
  . وتكون سريةى التنفيذ
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وضـعت القيمـة التقديريـة أو الـثمن         ى  ولا يجوز أن يشارك أعضاء اللجنة الت      
 .ة للعملية ذاتهامن اللجان الأخرى المنصوص عليها بهذه اللائحى أى فى الأساس

الحـدود المنـصوص    ى  كما تتولى اللجنة اقتراح مبلغ التأمين المؤقت المطلوب ف        
، وذلك لاعتماده من المدير التنفيذي، ويخطر رئيس اللجنـة مـدير             اللائحة عليها بهذه 

، ثم يضع رئيس اللجنـة تقريرهـا         التأمين المؤقت بكتاب مستقل    إدارة التعاقدات بمبلغ  
، ويحفظ لـدى مـدير إدارة        يوقع عليه وأعضاؤها   ق بطريقة محكمة  مظروف مغل ى  ف

 . عند دراسة العروض المالية ، ولا يفتح إلا بمعرفة رئيس لجنة البت التعاقدات

 )۱۲(مادة 

 يتطلب فيها موضوع التعاقد توفير أعمال الصيانة وقطع الغيـار         ى  الحالات الت ى  ف
 ، وتحديد نوع الـصيانة     فير هذه الأعمال  يجب تضمين شروط الطرح المدة اللازمة لتو      

 ـ  ) شاملة قطع الغيار   -عادية  (المطلوبة    الاعتبـار عنـد تقيـيم   ى  على أن يؤخذ ذلك ف
 . العروض من الناحية الفنية والمالية

 )۱۳(مادة 

جميع طرق التعاقـد المنـصوص     ى  تُعد الهيئة قبل الإعلان أو الدعوة للاشتراك ف       
، وكـذلك التعاقـد بطريـق       اسة خاصة بمستندات الطرح   هذه اللائحة كر   عليها بأحكام 

، على أن تتضمن     ذلكى  الهيئة أو كانت طبيعة العملية تقتض      الاتفاق المباشر إذا ارتأت   
الخدمات أو الدراسـات الاستـشارية أو الأعمـال           للأصناف أو   كاملاً االكراسة وصفً 

، والمخرجـات   اصفات الفنيـة ذلك الموى  المراد التعاقد عليها وفقا لطبيعة التعاقد بما ف       
اللازمـة لموضـوع     ، وغيرها من المواصفات والبيانـات      المطلوبة ومستويات الأداء  

 ، والـشروط العامـة    ، بحسب الأحـوال    الطرح والتعاقد أو أطر الخدمات أو الأعمال      
والخاصة ومدة التوريد أو أداء الخدمـة أو التنفيـذ، وقـوائم الأصـناف أو الأعمـال             

 ـ امن مشروع العقد المزمع إبرامه متضمنً       ونسخة ، وملحقاتها ى  حقوق والتزامات طرف
للمقاول الأعمال المطلوبة أن تتضمن هذه الشروط السماح  ، ويجوز لسرعة إنجاز التعاقد

   .الورديات وأثناء العطلات والإجازات الرسمية مقاولات الأعمال العمل بنظامى ف
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 خـصوص طريقـة التعاقـد،     ويجب أن تتضمن كراسة الشروط علـى وجـه ال         
 المتوقـع ى ، والبرنامج الزمن والمواصفات والأطر الفنية لموضوع التعاقد ومكان التنفيذ  

 ، وشروط فسخ العقـد     للإجراءات ومواعيد ومكان انعقاد الجلسات والتأمينات والسداد      
 . بيانات أخرى بحسب طبيعة العمليةى ، وأ والجزاءات والغرامات

  بعد اعتمادها وختمها مـن مـدير إدارة        -شار إليها وبيعها    ويتم طبع الكراسة الم   
 )۱۱(ا للقواعد وبالثمن المحددين بمعرفة اللجنة المشار إليهـا بالمـادة             وفقً -التعاقدات  

  .من هذه اللائحة

الخـارج مـع    ى  حالة الطرح ف  ى  وتترجم كراسة الشروط والقوائم والمواصفات ف     
 . مضمونهاى حالة الخلاف أو الالتباس ف ىهو المعول عليه فى العرب ذكر أن النص

 )١٤(مادة 

من هذه اللائحـة تـسترشد إدارة التعاقـدات بالهيئـة     ) ۱۳(بمراعاة أحكام المادة   
علـى أن    ،   الشروط النموذجية الصادرة عن الهيئة العامة للخدمات الحكومية        بكراسات

تتضمن تحديد ما   وأن   ،   كاملة وواضحة ومرتبة ومرقمة بالتسلسل     تكون هذه الكراسات  
وتحديد مراحل وتوقيتات تقـديم الـشكاوى        ،   من عدمه  إذا كانت العملية قابلة للتجزئة    

للهيئـة  ى  يتم نشرها على الموقع الإلكترون     وآلية تسوية الخلافات والمنازعات على أن     
 . عدم النشر عنهى لاعتبارات الأمن القومى عدا ما يقرر المدير التنفيذ

طبيعتها المعاينة التامة النافية للجهالة يتم تضمين ذلـك  ى  قتضتى  العمليات الت ى  وف
هذه الحالة قيام إدارة التعاقدات بالهيئـة بالتنـسيق مـع           ى  ويتعين ف  ،   الشروط بكراسة

  لتحديد موعد زيارة لمكان التوريد أو موقع المـشروع أو التنفيـذ   الإدارات الطالبة بها
لترخيص على أن يكون موعد المعاينـة قبـل   التأجير أو ا أو مكان تواجد محل البيع أو     

بمـا   ،    كافٍ جلسة المزايدة بحسب الأحوال بوقتٍ     انعقاد جلسة فتح المظاريف الفنية أو     
  .عطائه بشكل جيد يمكن من قام بشراء كراسة الشروط من إعداد
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 )١٥(مادة 

عمليـات شـراء أو اسـتئجار    ى تلتزم إدارة التعاقدات بتضمين كراسة الشروط ف      
الخدمات والأعمال الفنية ومقاولات الأعمال ،      ى  والعقارات والتعاقد على تلق    قولاتالمن

  :البيانات الآتية بحسب الأحوال

  . المستندات الدالة على الملكية التامة حسب طبيعة كل عملية-۱

تليفون ورقم فـاكس    ذلك عنوان و  ى  صل مع الهيئة بما ف     وسيلة وأسلوب التوا   -۲
 .  المخول له التواصل مع المتعاملينواسمى لكترونإ وبريد

أصحاب العطاءات ومعايير التحقق مـن تـوفر        ى   البيانات الواجب توفرها ف    -٣
 ـ     شروط الكفاءة  والتـصنيف المطلـوب     ،   معة فـيهم  سالفنية والقدرة المالية وحسن ال

 .لة ص وشهادات مزاولة النشاط ذات المقاولات الأعمالى للمقاولين ف

والمخرجـات  ى  ضرورى  وصف فن ى  ذلك أ ى  قد بما ف  لموضوع التعا  وصف   -٤
ومستويات الأداء وغيرها من المواصفات والبيانـات الإحـصائية لمعـدلات            المطلوبة

والمؤشرات المستقبلية الاسترشادية لموضـوع      ،   الاستهلاك التاريخية  الطلب ومعدلات 
  .الخدمات أو الأعمال بحسب الأحوال الطرح والتعاقد أو أطر

والحد الأدنـى   ى  قييم العطاءات وأسس وعناصر التقييم والوزن النسب      أسلوب ت  -٥
  .حالة التقييم بنظام النقاطى للقبول ف

 ـ      -٦  ـ        ى   معايير ومحددات دورة الحيـاة الت   ايمكـن تقيمهـا عنـد البـت ووفقً
  .لطبيعة العملية

  .ونسبتهى سداد ورد التأمين المؤقت ومبلغه والتأمين النهائ  صور-٧

  .مين على العمالة إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك إقرار التأ-٨

 المحددات والاشتراطات حال السماح لصاحب العطاء بأن يعهد ببعض بنـود            -٩
  .موضوع الطرح إلى غيره من الباطن ونسبته إذا تطلبت طبيعة العملية ذلك العملية
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أو عن توريدات من المنتجات المحلية      ى   شروط تطبيق أفضلية المنتج المحل     -۱۰
 ـ  ،ىالمصرى المستوفية لنسبة المكون الصناع المنتجات ى أو الخدمات أو الأعمال الت

  .من هذه اللائحة) ٤(إعمالا لأحكام المادة  ، مصرية تقوم بها جهات

  . المدة اللازمة لصلاحية سريان العطاءات-۱۱

  . مدة التوريد أو أداء الخدمة أو التنفيذ-۱۲

  . وجدت وطلب تحديد أوجه صرفها نسبة الدفعة المقدمة إن-١٣

 ـ         -١٤ العمليـات  ى   تحديد البنود المتغيرة أو مكوناتها بالنسبة لمقاولات الأعمال ف
  .تتطلب ذلكى الت

شاملة أو غيـر شـاملة قطـع      (ومدة الصيانة ونوعها     ،    تحديد مدة الضمان   -١٥
  .تتطلب ذلكى الحالات التى  ف)الغيار

زيادة أو النقص إذا طرأت مستجدات تـستوجب         ما يفيد تعديل حجم العقد بال      -١٦
  .يجاوز النسب ووفقًا للأحكام المنصوص عليها بهذه اللائحة ذلك وبما لا

ما لم يذكر صـراحة  ى  التأكيد على أن جميع التعاقدات تكون بالجنيه المصر  -۱۷
الخـارج أن تُكتـب   ى حالة تقديم العطاء من فرد أو شركة فى وأنه يجوز ف  ،   غير ذلك 

بالـسعر  ى م معادلتها بالجنيـه المـصر     تتولغرض المقارنة    ،   سعار بالعملة الأجنبية  الأ
  .تاريخ فتح المظاريف الفنية ى فى المصرى المعلن بالبنك المركز

  .الهيئة لازمة بما يتماشى مع طبيعة العمليةنات تراها ار ذلك من بيغيو

 :ى أن تتضمن الكراسة ما يأتويضاف إلى ما تقدم بالنسبة لشراء أو استئجار العقارات 

 شهادة سلبية تفيد خلو العقار من أية رهون أو حجـوزات أو غيرهـا مـن                 )أ  ( 
  .جارئالاست موانع نقل الملكية أو

ى يفيد سلامة العقار مـن كافـة النـواح        ى   تقرير معتمد من مهندس استشار     )ب(
  .والمعمارية وصلاحيته للغرض المطلوب من أجله الإنشائية

  .تراخيص الصادرة من الجهات المختصة بإنشاء العقار ال)ج(
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تفيـد أن هـذه     ى   نسخة من الرسومات الهندسية معتمدة من مهندس استـشار         )د(
  .ما هو موجود على الطبيعة ومقدم عنه العرض الرسومات تطابق

الواقع بدائرته العقار تفيد عدم وجود أيـة        ى   شهادة من الإدارة الهندسية بالح     )ھ( 
  .العقار  علىمخالفات

  . بيان بمواصفات العقار المعروض وما يشتمل عليه من تجهيزات)و(

  .يتم خلالها تسليم العقار للهيئة صالحا للاستخدام وفقا لمتطلباتهاى  المدة الت)ز(

 :ى على ما يلى المظروف المالى ويحتو

    . أسعار البيع  

  .طريقة السداد

  .حالة الاستئجارى ملها المستأجر فيتحى القيمة الإيجارية وملحقاتها الت

  .أية شروط مالية أخرى
 )١٦(مادة 

عمليات الدراسات الاستـشارية  ى  تلتزم إدارة التعاقدات بتضمين كراسة الشروط ف      
   : الآتيةالبيانات
 .من هذه اللائحة ) ۲۷( تحديد طريق التعاقد المناسب وفقًا لما تضمنته المادة -١

 ـ   ،   مع الهيئـة   وسيلة وأسلوب التواصل     -٢   ذلـك عنـوان و تليفـون      ى  بمـا ف
  .واسم المخول له التواصل مع المتعاملينى إلكترون ورقم فاكس وبريد

أصحاب العطاءات ومعايير التحقق مـن تـوفر        ى   البيانات الواجب توفرها ف    -٣
  .الفنية والقدرة المالية وحسن السمعة شروط الكفاءة

  .ونسبتهى  والتأمين النهائ صور سداد ورد التأمين المؤقت ومبلغه-٤

   .حية سريان العطاءاتصلا المناسبة ل المدة-٥
   توصــيف المهمــة وإطــار الأعمــال الاستــشارية والمتطلبــات     -٦

 .والاشتراطات المطلوبة 

  .ستقوم بالمهمةى  طلب بيان بأسماء ووظائف وخبرات الكوادر الت۷-
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  . شهادات ترخيص سارية للمكاتب الاستشارية-٨

  :ومـن ذلـك    ،   يد مراحل تنفيذ العمل للمهمة حسب طبيعة كل عمليـة          تحد -٩
  .وغيرها  الإشراف ،التصميم

وإمكانية إتاحة الفرصـة لهـم       ،   ستقدم للاستشاريين ى   تحديد التسهيلات الت   -١٠
  .كافة البيانات والمعلومات اللازمة لتنفيذ المهمة للاطلاع على

  . لطبيعة العملية تحديد أسلوب السداد وتوقيتاته وفقًا-۱۱

 .أثناء أدائه واجباته ى توفرها الهيئة للاستشارى  تحديد المدخلات والمستلزمات الت-١٢

  ، الخـرائط  ، البيانـات  ، تحديد المخرجات المطلوبة ومن ذلـك التقـارير      -١٣
 ،  مع تحديد الجدول الزمنى لتـسليمها      ،   الاستقصائية وغيرها من المخرجات    الدراسات
  .الفائز بتقديم خدماتهى والتاريخ الذى يبدأ فيه الاستشار ، المطلوبة قاريروتقديم الت

  .والحد الأدنى للقبولى  أسس وعناصر التقييم والوزن النسب-١٤

ى المصالح لأعمـال الاستـشار  ى  تقديم إقرار بعدم وجود تضارب محتمل ف     -١٥
  . العمليةوغير ذلك من بيانات تراها الهيئة لازمة بما يتماشى مع طبيعة

حالة إذا ما تعذر على الهيئة توفير الكوادر الفنية من الموظفين بهـا لإعـداد     ى  وف
الخبرة من المـوظفين بالجهـات الإداريـة    ى الشروط يجوز لها الاستعانة بذو كراسة

) ۲۷(لإعدادها وفقا لأحكام المـادة      ى  يجوز التعاقد مع استشار    الأخرى وإذا تعذر ذلك   
  .من هذه اللائحة

 )۱۷(ادة م
عمليات بيع وتأجير المنقـولات  ى تلتزم إدارة التعاقدات بتضمين كراسة الشروط ف  

 ـ        والعقارات    ، ذلـك المقاصـف   ى  والترخيص بالانتفاع أو باستغلال العقارات بمـا ف
  :البيانات الآتية

  . توصيف موضوع التعاقد- ۱

  .المتزايدينى الاشتراطات الواجب توفرها ف -٢

  .ونسبتهى  التأمين المؤقت ومبلغه والتأمين النهائ صور سداد ورد۳-
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ومنهـا   ،   تتطلب ذلـك  ى  حالة بيع الأصناف الت   ى   طلب التراخيص اللازمة ف    -٤
  .الإلكترونية والخطرة وما يماثلها المخلفات
طلب تحديد القيمة الإيجارية أو مقابل التـرخيص بالانتفـاع أو بالاسـتغلال              -٥

  .المواعيد المحددةى  السداد فعدمتتخذ حال ى  التوالإجراءات ، وتاريخ السداد
 ما يفيد أن الكميات والأوزان المعروضة للبيع تحت العجز والزيادة والعبـرة             -٦

 .ى التسليم الفعل بما يسفر عنه
  .زمة بما يتماشى مع طبيعة العمليةير ذلك من بيانات تراها الهيئة لاوغ

 )۱۸(مادة 
 على كراسة الشروط إذا اقتضت مصلحة الهيئة ذلك ،يجوز للهيئة إدخال تعديلات     

 ، وإخطار من قـاموا بـشرائها  ، ى يتم اعتماد تلك التعديلات من المدير التنفيذ  على أن 
جميع الأحوال لا   ى  وف ،   على الأكثر من تاريخ إجراء التعديلات      وذلك خلال ثلاثة أيام   

 المحدد لفتح المظاريف الفنيـة  بهذه التعديلات والموعد يجوز أن تقل المدة بين الإخطار  
قاموا بشرائها بكتاب يرسل بخدمة البريـد        ويتعين الرد كتابة على من     ،   عن سبعة أيام  

، ى أخرى يحددها المدير التنفيـذ    السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأية وسيلة        
 ـولا يج  للهيئةى  بالإضافة إلى نشر هذه التعديلات على الموقع الإلكترون        ى وز التعديل ف
  .كراسة الشروط بعد الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية

 )۱۹(مادة 
 ـ            مظـروفين  ى  يجب أن تتضمن شروط الطرح النص على أن تقدم العطـاءات ف

علـى  ى المظروف الفن ى  ويحتو،  ى  والآخر للعرض المال  ى  أحدهما للعرض الفن   لقينغم
ترى الهيئة ضرورة   ى  ات والمستندات الت  بالإضافة إلى البيان   ،   المطلوب التأمين المؤقت 

وتـوفر   ،   للشروط والمواصفات المطروحـة   ى  مطابقة العرض الفن   توفرها للتحقق من  
ذلك الـشكل  ى بما ف ، العروضى معة لدى مقدم سوحسن ال  الكفاءة الفنية والقدرة المالية   

 الكوادر  وبيانات وظائف وخبرات   ،   الدالة على ذلك   لهم وخبراتهم والمستندات  ى  القانون
 ـ ، العملية يسند إليها التنفيذ والإشراف على تنفيذ    ى  الت تُـستخدم  ى والمواد والأجهزة الت
وبمـا   ،   موضـوع التعاقـد    السجلات الخاصة بالنـشاط   ى  وبيانات القيد ف   ،   التنفيذى  ف

  .يتناسب مع طبيعة موضوع التعاقد
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 وما يحتويـه  ى  لفنالمظروف ا ى  كما تحدد شروط الطرح البيانات الأخرى المطلوبة ف       
 .، ويقتصر فتح المظاريف المالية على العروض المقبولة فنيا ى المظروف المال

حالة تقديم عطاء من شـركة  ى من هذه اللائحة فإنه ف) ۷۰(وبمراعاة أحكام المادة  
تسمح نظمها بإحضار المستندات الأساسية المعمول بها بجمهوريـة مـصر            أجنبية لا 
 شهادة الضريبة علـى القيمـة   -ة  ي البطاقة الضريب  -ى  ل التجار السج ( :ومنها العربية

فيجوز للجنة المختصة بعد     )التشييد والبناء ى  لمقاولى  المصر  بطاقة الاتحاد  -المضافة  
إليها ى  تنتمى  البلد الت ى   الأساسية للشركة ف    بالمستندات موافقة السلطة المختصة الاكتفاء   

  .السفارة المصريةى بعد توثيقها ف
 )۲۰(ة ماد

عقد جلـسة للاستفـسارات يجـب أن    ى يقرر فيها المدير التنفيذى  الحالات الت ى  ف
عن المناقصة وكراسة الشروط الخاصة بها موعد ومكان انعقاد جلسة  يتضمن الإعلان

  .من يرغب ممن قام بشراء الكراسة الاستفسارات ليحضرها

 الوظائف القيادية ،  ى  شاغلقرارا بتشكيل لجنة برئاسة أحد      ى  ويصدر المدير التنفيذ  
 ، الاستفسارات بالجلـسة المحـددة لـذلك   ى عناصر فنية ومالية وقانونية لتلق     وعضوية

وترفع تقريـرا بنتـائج دراسـتها        ،   يقدم إليها من استفسارات    وتتولى اللجنة دراسة ما   
  .يراه بشأنها لتقرير ماى وتوصياتها للمدير التنفيذ

ة الاستفسارات بالرد عليها شاملا ما يلـزم        ويجب إخطار جميع من حضروا جلس     
حالة إذا مـا ترتـب      ى  وف،  ى  إيضاحات وتعديلات بعد اعتمادها من المدير التنفيذ       من

تعديل على شروط المناقصة فيجب إخطار مـن قـام   ى  الاستفسارات إدخال أ   على هذه 
 الشروط  وتُعتبر هذه التعديلات جزءا لا يتجزأ من كراسة        ،   الشروط بها  بشراء كراسة 

  .العطاءاتى مقدم مواجهة جميعى فى تسر
 )۲۱(مادة 

 وإرساء المناقصة    ، يجب استبعاد العطاءات غير المطابقة للشروط أو المواصفات       
بعد توحيد أسس المقارنـة بـين        ،   اصاحب العطاء الأفضل شروطا والأقل سعر      على
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عتبار شـروط الـضمان     الاى  مع الأخذ ف   ،   الفنية والمالية ى  النواح العطاءات من جميع  
 ـ    ،   السداد والتسليم  وشروط ،   والصيانة وقطع الغيار   تحـدد  ى  وغيرها من العناصر الت

  .وطبيعة العملية موضوع التعاقد القيمة المالية المقارنة للعطاءات بحسب ظروف

 ـ           ى ويجب أن يشتمل قرار استبعاد العطاءات وإرساء المناقصة على الأسـباب الت
  .عليهاى بن

 )۲۲(مادة 
تتطلب الطبيعة الفنية فيها تقييم العـروض بنظـام النقـاط      ى  حالات التعاقد الت  فى  

والحـد الأدنـى    ى  شروط الطرح أسس وعناصر التقييم والوزن النـسب        فيجب تضمين 
  .قبل فتح المظاريف الفنيةى التنفيذ  واعتمادها من المدير ،للقبول

لما تضمنته كراسـة الـشروط   هذه الحالة وفقا ى ويتم ترتيب أولويات العطاءات ف   
 . عملية الخاصة بكل

 الفصل الثاني
 أحكام التعاقد

 )۲۳(مادة 
حدود الاحتياجات الفعلية الضرورية لسير العمل بالهيئـة علـى          ى  يكون التعاقد ف  

دراسات واقعية وموضوعية تعدها إدارة التعاقـدات مـع مراعـاة مـستويات              أساس
ولا يجوز التعاقد على أشياء يوجـد      ،   صرفالاستهلاك ومقررات ال   التخزين ومعدلات 

ويكون تقرير الاحتياجات الفعليـة      ،   بالغرضى  بديلة عنها تف   بالمخازن أنواع مماثلة أو   
للموافقة على تقرير تلك الاحتياجات وطريقة التعاقـد        ى  بمذكرة تعتمد من المدير التنفيذ    

  .المناسبة وأسباب ذلك
 )٢٤(مادة 

شرة كافة الاختصاصات اللازمة لإتمام عمليات التعاقـد        تتولى إدارة التعاقدات مبا   
  :وعلى الأخص ما يلى  ،بالهيئة

والتأكد من تـوفر الاعتمـادات الماليـة         ،    تخطيط الاحتياجات السنوية للهيئة    -١
  .واتخاذ الإجراءات اللازمة للتعاقد عليها ، موضوع الطرح المطلوبة للعملية
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  ، وإرسال الإخطارات اللازمـة   ى  وتلق ،   إبرامهايتم  ى   متابعة تنفيذ العقود الت    -٢
  .وما تتضمنه العقود المبرمة ، ا لأحكام هذه اللائحةالإجراءات الواجبة طبقً واتخاذ

وإعـداد وتقـديم جميـع البيانـات         ،   التنسيق مع الإدارات والجهات المعنية     -٣
  .شأن تعاقدات الهيئةى ف والتقارير المطلوبة

  .لية يتضمن جميع ما يتم بشأنهافتح ملف خاص لكل عم -٤

 )٢٥(مادة 

تحكمها هـذه اللائحـة بقـصد       ى  لا يجوز اللجوء إلى تجزئة موضوع العقود الت       
الشروط والقواعد والإجراءات وغير ذلـك مـن ضـوابط وضـمانات           ى  التحايل لتفاد 

  .أحكامهاى منصوص عليها ف

 )٢٦(مادة 

ث الشكاوى الخاصـة بتطبيـق أحكـام    لجنة تظلمات لبحى تشكل بقرار من المدير التنفيذ    
الوظـائف القياديـة ، وعـضوية عناصـر فنيـة وماليـة             ى  اللائحة ، برئاسة أحد شاغل     هذه

من إدارة التعاقدات ، وللجنة الاستعانة بمن تراه مـن المختـصين حـسب               وقانونية ، وعضو  
ا  مفـصلً  ادون أن يكون له صوت معدود ، وترفع اللجنـة تقريـر            طبيعة الشكوى المقدمة لها   

للاعتماد أو لتقرير ما يراه ، وذلك كلـه خـلال           ى  التنفيذ بنتيجة ما انتهت إليه دراستها للمدير     
  .استلام الشكوى المستوفاة مدة لا تجاوز خمسة أيام عمل من تاريخ

ى حالة صحة الشكوى يجب أن يتضمن القرار المعتمد مـن المـدير التنفيـذ   ى  وف
وفور اعتمـاد    ،   أسبابها واتخاذ أية إجراءات يوصى بها     تنفيذها لإزالة    التدابير الواجب 

  ، الشكوى تلتزم إدارة التعاقدات بإخطار مقدم الشكوى بها        نتيجة دراسة ى  المدير التنفيذ 
  .للهيئةى ونشرها على الموقع الإلكترون
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 الباب الثاني

 طرق التعاقد

 )۲۷(مادة 

 ـ    يكون التعاقد على شراء أو استئجار المنقولات أو العقا         ى رات أو التعاقد على تلق
الأعمال الفنية أو الدراسات الاستشارية أو مقـاولات الأعمـال بطريـق             الخدمات أو 

واستثناء من ذلك يجوز بقرار مسبب من المـدير   ، الممارسة العامة المناقصة العامة أو 
  :إدارة التعاقدات إجراء التعاقد بإحدى الطرق الآتية بناء على عرضى التنفيذ

  .لممارسة المحدودةا )أ(

  .المناقصة المحدودة) ب(

  .المناقصة المحلية) ج(

  .الاتفاق المباشر) د(

من طـرق التعاقـد المنـصوص       ى  ويجوز للهيئة التعاقد على احتياجاتها باتباع أ      
 .ى الأولى من هذه المادة للوصول إلى إبرام اتفاق إطار عليها بالفقرة

هذه المـادة   ى  التعاقد المنصوص عليها ف   من طرق   ى  حال تحويل أ  ى  ولا يجوز بأ  
  .تعاقد آخر إلى طريق

ا للشروط والقواعـد والإجـراءات   الحدود ووفقًى جميع الحالات يتم التعاقد ف    ى  وف
  .عليها بهذه اللائحة المنصوص

 الفصل الأول

 المناقصة العامة

 )۲۸(مادة 

ل عن خمسة عـشر  تُحدد مدة لا تق ،  من هذه اللائحة  ) ٩(مع مراعاة أحكام المادة     
المناقصات العامة تبدأ من تاريخ أول إعلان عن المناقـصة       ى  العطاءات ف  ا لتقديم يوم ، 

حالة الاستعجال تقصير هذه المدة إلى عـشرة أيـام      ى  فى  التنفيذ ويجوز بموافقة المدير  
  .على الأقل
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 بشرط ألا تقل هذه المـدة       ،ويجب أن تتضمن مذكرة الطرح مدة سريان العطاءات       
 ويجوز استثناء  ،   وأربعين يوما وألا تجاوز تسعين يوما وفقًا لطبيعة العملية         خمسةعن  

كل الحـالات   ى  ويتعين ف  ،   تتطلب طبيعتها ذلك  ى  الحالات الت ى  ف تجاوز الحد الأقصى  
وتُحـسب  ،  ى  سريان العطاءات المعتمدة من المدير التنفيذ      تضمين كراسة الشروط مدة   
التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية ا منمدة سريان العطاءات اعتبار.  

يجب أن يتم البت والإخطار بالترسية قبل انتهاء مدة سريان           ،   وفى جميع الأحوال  
تعين على إدارة التعاقدات العـرض علـى المـدير           ،    فإذا تعذر ذلك    .العطاءات هذه

ا للانتهـاء مـن   واقتراح المدة المطلوب مده    ،   أدت إلى التأخير  ى  بالأسباب الت ى  التنفيذ
العطاءات كتابةً  ى  الموافقة على هذه المدة إخطار مقدم      ويجب حال  ،   إجراءات الترسية 

 على أن يـتم     ،مدة صلاحية التأمين المؤقت    ومد ،   بمد مدة سريان عطاءاتهم لهذه المدة     
 ـ  ذلك كله قبل تاريخ انتهاء مدة سريان العطاءات بخمسة         ـستبعد كـل     ،   اعشر يوموي

انتهـاء مـدة    ويرد إليه تأمينه فور ،  صاحبه مد مدة سريان عطائه كتابةً     عطاء لم يقبل  
  .سريان العطاء

 )٢٩(مادة 

الوظـائف القياديـة ،     ى  لجنة برئاسة أحد شـاغل    ى  تشكل بقرار من المدير التنفيذ    
، ى  ، وعضو قـانون   ى  ، وعضو مال  ى  عن الإدارة الطالبة ، وعضو فن      وعضوية ممثل 

ينيبه ، ويحضر اللجنة مندوب إدارة الحـسابات ليتـسلم           أو من ومدير إدارة التعاقدات    
 ـ           ويجوز أن ينص القرار على      ، التأمينات ا ضم عضو آخر أو أكثر إلـى اللجنـة وفقً

تجاوز قيمتها ثلاثمائة ألف جنيه ،    لاى  المناقصات الت ى  لأهمية وطبيعة التعاقد ، وذلك ف     
 ـ   تفريغهاوتقوم هذه اللجنة بفتح المظاريف وفحص العطاءات و        المناقـصة  ى والبـت ف

 . لتقرير ما يراه للاعتماد أوى وتدوين توصياتها على كشف التفريغ ورفعه للمدير التنفيذ
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 )٣٠(مادة 

برئاسـة موظـف    ى  يكون تشكيل لجنة فتح المظاريف بقرار من المدير التنفيـذ         
  ، ودرجته مع أهمية المناقصة وعضوية ممثـل عـن الإدارة الطالبـة            تتناسب وظيفته 

 ،  ومدير إدارة التعاقدات أو من ينيبـه      ،  ى  عضو قانون و  ، ىوعضو مال ،  ى  وعضو فن 
ويجوز أن ينص القرار على      ،   ليتسلم التأمينات  ويحضر اللجنة مندوب إدارة الحسابات    
  .وطبيعة التعاقد ا لأهميةضم عضو آخر أو أكثر إلى اللجنة وفقً

لمالية إذا جاوزت القيمـة     عضوية اللجنة ممثل عن وزارة ا     ى  ويجب أن يشترك ف   
وعضو من إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولـة إذا جـاوزت القيمـة              ،مليون جنيه 

  .جنيهى مليون

 )۳۱(مادة 

الوقت المحدد بشروط الطرح    ى  يقوم رئيس لجنة فتح المظاريف بفتح العطاءات ف       
ليـه اتخـاذ   خر موعد لتقديم العطـاءات ، وع     آالمعين لفتح المظاريف الفنية ك     اليومى  ف

  :لترتيبها الإجراءات التالية وفقًا

  التحقق من وجود مظروفين منفصلين مقدمين عن كل عطاء أحدهما للعـرض   -١
  .محضر فتح المظاريفى وإثبات ذلك ف، ى والآخر للعرض المال الفنى

 ـ            -٢ وعلـى  ى   ترقيم العطاءات وإثبات رقم كل عطـاء علـى المظـروف الفن
  .التحفظ عليه مغلقًايتم ى الذى المظروف المال

  . وضع المظاريف المالية بعد التوقيع عليها دون فتحها بالخزينة المخصصة-٣

وإثبـات   ، وترقيم الأوراق بداخل كل مظروف ،  فتح المظاريف الفنية بالتتابع    -٤
وكل مظروف يفتح يثبت رئيس اللجنة رقم العطاء عليه وعلى كـل    ،   الأوراق عدد تلك 

  .ورقة بداخله

 قراءة اسم صاحب العطاء وقيمة التـأمين المؤقـت ونوعـه وغيرهـا مـن                -٥
  .العطاءات أو مندوبيهمى على الحاضرين من مقدمى الفن محتويات المظروف



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

 ٢٠٢٤ سنة  مایو٢٢فى ) ج( تابع ١١٣ العدد – الوقائع المصریة 
 

  

٢٢

  .وكل ورقة بداخلهى  التوقيع منه ومن أعضاء اللجنة على المظروف الفن- ٦

 ـ          -٧ اردة البيانـات الـو   ى   التأشير بدائرة حمراء حول كل كشط أو تـصحيح ف
ا ويجب إثبات كل كشط أو تصحيح عليـه دائـرة حمـراء تفـصيلً              الفني،بالمظروف  

  .على هذه التأشيرات والتوقيع منه وجميع أعضاء اللجنة

التوقيع منه ومن جميع الأعضاء على محـضر اللجنـة بعـد إثبـات كافـة                -٨
  .عد لذلكجل المالسى الخطوات السابقة ف

ندوب الحسابات بعد توقيعه بالاستلام على محـضر        المؤقتة لم  التأمينات تسليم   -٩
  .المظاريف فتح

ى العطاءات على الكـشف الـذ     ى   مراجعة العينات السابق تقديمها من مقدم      -١٠
ويوقعها رئيس اللجنـة     ،   ورودها بعد التأكد من سلامة أختامها وإغلاقها       دونت به عند  

لمظاريف الفنية بعد إثباتهـا     ترد مع ا  ى  يوقعون على العينات الت    كما ،   وجميع أعضائها 
  .العينات إلى إدارة المخازن  وتسلم جميع،خاص كشفى ف

  .الجلسة ذاتهاى اللجنة عملها بأكمله فى  يجب أن تُنه-١١

 )۳۲(مادة 

برئاسة موظف تتناسب وظيفتـه  ى يكون تشكيل لجنة البت بقرار من المدير التنفيذ 
 ـ  ،  الإدارة الطالبـة وعضوية ممثل عن ، أهمية المناقصة  ودرجته مع  ، ى وعـضو فن
ويجوز أن يـنص     ،   ومدير إدارة التعاقدات أو من ينيبه     ،  ى  قانون وعضوى  وعضو مال 

  .أكثر إلى اللجنة وفقًا لأهمية وطبيعة التعاقد القرار على ضم عضو آخر أو

حالة شراء  ى  عضوية اللجنة ممثل عن وزارة الإسكان ف      ى  كما يجوز أن يشترك ف    
  .عقاراتال أو استئجار

عضوية اللجنة ممثل عن وزارة المالية إذا جاوزت القيمـة          ى  ويجب أن يشترك ف   
وعضو من إدارة الفتوى المختصة بمجلـس الدولـة إذا جـاوزت القيمـة         مليون جنيه 

  .جنيهى مليون
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٢٣

 )۳۳(مادة 

يقوم مدير إدارة التعاقدات بتسليم رئيس لجنة البت العطـاءات المحفوظـة لديـه              
  :ظاريف الفنية ، وعلى اللجنة اتخاذ الإجراءات الآتيةالم ومحضر فتح

 ـى  للعطاءات والتأكد من أنها قد استوفت الشكل القانون       ى   الفحص الشكل  - ١ ا وفقً
  .شروط الطرح لمتطلبات

  : استبعاد العطاءات المتأخرة وغيرها من عطاءات غير صالحة للنظر فيها ، ومنها- ۲

   أو غير المكتملـة وفقًـا لـشروط الطـرح          العطاءات غير الموقعة من أصحابها    
يتبين أن أصحابها من    ى   أو العطاءات الت    ، المستوفاة للتأمين المؤقت   أو العطاءات غير  

التعاقدات العامة أو أنهم من المسجلين بسجل الممنوعين مـن      غير المسجلين على بوابة   
 ـ أو العطاءات  ،   لخدمات الحكومية ل التعامل الذى تمسكه الهيئة العامة     لا يتـضمن  ى  الت

 ـ    فى معاملات تغير الأسعار وذلك   ى  مظروفها الفن  تكـون مـدة   ى  مقاولات الأعمال الت
  .تنفيذها ستة أشهر فأكثر

لعطاءات لسباب استبعاد   أا  متضمنًى  وتعد لجنة البت محضرا بنتيجة الفحص الشكل      
  .توقيعه من جميع أعضائها ورئيسها ويحفظ بملف العملية ويتم

عطـاءات  للة للقيام بتفريغ العروض الفنية      س لجنة البت الأمانة الفني     يكلف رئي  -٣
علـى   ،   وذلك على الاستمارة المعدة لذلك من ثلاث صور       ،  ى  للشكل القانون  المستوفية

 ، خر كل يوم لحين الانتهاء من تفريغهـا آى  فغالفنية محل التفري  أن يتم حفظ العروض   
وتعمل مطابقـة للعـروض      ،   طاءاتاشتراطات أصحاب الع  و وتدون جميع ملاحظات  

وتوقع اللجنـة    ،   رئيسها أعضاء لجنة البت يحددهما    على كشوف التفريغ من اثنين من     
 ـ       ى  ويجب أن يتم ذلك ف     ،   بما يفيد هذه المطابقة    ى أقل وقت ممكن حتى يتسنى البـت ف

ض الفنية كشوف تفريغ العرو    وتقدم الأمانة  ،   العملية قبل انقضاء مدة سريان العطاءات     
  .الفنية إلى رئيس لجنة البت
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٢٤

 )٣٤(مادة 

ترد بعد الموعد المعين لفتح المظاريف الفنية وقبل انتهـاء اللجنـة   ى العطاءات الت 
يجب تقديمها فور وصولها إلى رئيس اللجنة للتأشير عليها بساعة وتـاريخ             من أعمالها 

 ـ   ،   كشف العطاءات المتأخرة دون فتحها    ى  ثم تُدرج ف   ،   ورودها تم رد هـذه    على أن ي
  .تقرير لجنة البت باستبعادها العطاءات المتأخرة إلى أصحابها فور

 )٣٥(مادة 

يجب التحقق من مطابقة العينات المقدمة مع العطاءات للمواصـفات أو العينـات             
  وذلـك بـالفحص النظـري      ،   ومدى ملاءمتها للغرض المطلوبة من أجلـه       النموذجية

وذلك بمعرفة الهيئة    ،   تجربة العملية بحسب الأحوال   أو بال ى  أو بالتحليل المعمل  ى  أو الفن 
وعلى مدير إدارة التعاقدات أو رئيس      ،  ى  التنفيذ يحددها المدير ى  من الجهات الت  ى  أو أ 

مـع مراعـاة تعليمـات الجهـة        (سرية   القسم المختص أن يضع على العينات أرقاما      
من أجلـه يـراد   ى  رض الذ والغ ويرسل معها كشفًا تفصيليا ببيان مفرداتها     ،  ) الفاحصة

  .شراء الصنف ومقدار الكمية المطلوبة منه

 )٣٦(مادة 

تتولى لجنة البت دراسة العطاءات المقدمة وفق أحكام هـذه اللائحـة والـشروط              
ويجوز للجنة البت أن تعهد إلى لجان فرعية تـشكلها مـن        ،   المعلن عنها  والمواصفات

العطاءات المقدمـة ومـدى مطابقتهـا    ى ية فالفنية والمالى  النواح بين أعضائها بدراسة  
 الفنية والقدرة الماليـة وحـسن      توفر شروط الكفاءة   وعلى اللجنة التحقق من    ،   للشروط

لشروط والمواصفات الـواردة بكراسـة   ل وذلك كله وفقًا ،   العطاءاتى  مقدمى  معة ف سال
 ـ  الفرعيـة التـى  وللجنة البت أن تضم لعضوية اللجان ،   الشروط ى شكلها مـن تـر  ت

  .الاستعانة برأيهم من أهل الخبرة

  .وتقدم اللجان الفرعية تقارير بنتائج أعمالها وتوصياتها إلى لجنة البت

أوجـه الـنقص والمخالفـة للـشروط        ى  وعلى اللجنة أن تبين بالتفـصيل الكـاف       
  .تسفر الدراسة عن عدم قبولها فنياى العطاءات التى والمواصفات ف
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٢٥

 )۳۷(مادة 
مـن العطـاءات   ى حول قبول أو رفض أى الرأى  لجنة البت ف   إذا اختلف أعضاء  

 ـ،  ى  ويكون الفصل فيه للمدير التنفيـذ      ،   محضر اللجنة ى  ف يتم إثبات ذلك   حالـة  ى  وف
يجوز لرئيس اللجنة أن يطلـب عـضوا آخـر          ى  الفن مع العضو ى  الرأى  الاختلاف ف 

 ـ    للانضمام إلى العضو الأول للاسترشاد برأيه      ذ بـه وإن اختلفـا      فإذا اتفق رأيهما يؤخ
  .يعرض الأمر على رئاستهما لترجيح أحد الرأيين
     ا بتوصياتها موقعا من جميع أعضائها ورئيسها للمـدير       وترفع لجنة البت محضر

  .للاعتماد أو لتقرير ما يراهى التنفيذ
 )۳۸(مادة 

تتولى إدارة التعاقدات إخطـار    ى  بعد اعتماد توصيات لجنة البت من المدير التنفيذ       
العطاءات بنتائج قرارات اللجان بالقبول أو الاستبعاد أو الإلغاء بكتـاب يرسـل            ى  مقدم

 ـ   ى  السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأ        بخدمة البريد  ى وسيلة من الوسائل الت
ويكون لهم حـق     ،   وفقًا لعناوينهم وبياناتهم الواردة بالعطاءات     التنفيذي،يحددها المدير   
كمـا   ، لإخطـارهم بـالقرار  ى تبدأ من اليوم التال  خلال سبعة أيامم كتابةً التقدم بشكواه 
انعقاد لجنة فتح المظاريف الماليـة       العروض المقبولة فنيا بموعد ومكان    ى  تُخطر مقدم 

  .اللجنة السابق تقديمها منهم ليتسنى حضورهم أو مندوبيهم أعمال
اب القـرارات الخاصـة     ويجب مراعاة انقضاء سبعة أيام بين تاريخ إعلان أسـب         

لوحة الإعلانات المخصصة لهذا الغرض ونشرها      ى  العروض الفنية ف   بقبول أو استبعاد  
للهيئة وبين تاريخ إرسال الإخطارات الخاصـة بموعـد فـتح           ى  على الموقع الإلكترون  

  .المظاريف المالية
 )۳۹(مادة 

ن المحـددين   الموعد والمكـا  ى  تجتمع لجنة فتح المظاريف بذات تشكيلها السابق ف       
وتتولى اللجنة مباشرة ذات الإجراءات المنصوص عليها بهذه         ،   المظاريف المالية  لفتح

ووجود  ،   بعد التحقق من سلامة المظاريف المالية      ،   فتح المظاريف الفنية   اللائحة بشأن 
السابق إثباته علـى كـل مظـروف بجلـسة فـتح              أعضاء اللجنة  رقم العطاء وتوقيع  

  .المظاريف الفنية
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٢٦

 )٤٠(ادة م
لمراجعة العروض الماليـة بعـد      جنة البت اثنين من أعضاء اللجنة       يكلف رئيس ل  

وكـذلك   ،  هـذه المراجعـة    يفيدوالتوقيع عليها بما     ،   مراجعة حسابية تفصيلية   تفريغها
من حيث مفرداتها أو مجموعها وإجراء التصحيحات الماديـة          مراجعة الأسعار المقدمة  

 ـ     ى  هذه المراجعة ه   ن نتيجة وتكو ،   إذا اقتضى الأمر ذلك    ى الأساس المعـول عليـه ف
على ى  بالحروف ولا يعتد بالعطاء المبن     ويعول على السعر المبين    ،   تحديد سعر العطاء  

تبين من المراجعـة وجـود    وإذا ، المناقصةى خفض نسبة مئوية عن أقل عطاء يقدم ف      
  :من الحالات الآتيةى وفقًا لأ ، أخطاء حسابية فيجب تصحيحها

  .سعر الوحدات يعول على سعر الوحدةى  اختلاف بين سعر الوحدة وإجمال-۱
 اختلاف بين السعر المبين بالحروف والسعر المبين بالأرقـام يعـول علـى              -٢

  .بالحروف السعر المبين
 ـ      قً تقديم أكثر من نسخة للعطاء طب      -٣ ى ا لكراسة الشروط وتبين وجود اختلاف ف

  .عول على ما جاء بالنسخة الأصليةالنسخ المقدمة ي السعر بين
 )٤١(مادة 

ى ا أو الـذ   ا والأقل سعر  تتم ترسية المناقصة على صاحب العطاء الأفضل شروطً       
والحـد الأدنـى   ى ا لنظام النقاط المحددة عناصره وأسسه والوزن النسب     وفقً يتم ترجيحه 

ميـع  وذلك بعد توحيد أسس المقارنة بـين العطـاءات مـن ج            ،للقبول بشروط الطرح  
تحديـد القيمـة    ى  تؤثر ف ى  الاعتبار العناصر الت  ى  مع الأخذ ف   ،   الفنية والمالية ى  النواج

  .وطبيعته التعاقد المقارنة للعطاءات بحسب ظروف موضوع
  .هذه الشروط بعد الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنيةى ولا يجوز التعديل ف

 مقارنـةً ى ا غير عادفض انخفاضوإذا تبين للجنة البت أن العطاء الأقل سعرا منخ        
 ،  وجب عليها طلب تفاصيل العطاء المقدم كتابةً       ،   الأخرى والقيمة التقديرية   بالعطاءات

دراسة ما قدمه من تفاصيل ومعلومات أن العرض المقدم منه ما يزال             فإذا تبين لها من   
 ، سـتبعاد اللجنة باستبعاده مـع ذكـر أسـباب الا   ى  به توص  يثير الريبة ويتعذر التنفيذ   

  .إجراءات أدت إلى ذلك ويتعين أن توثق اللجنة كل ما يتخذ من
للاعتمـاد أو   ى  ا قراراتها وتوصياتها للمدير التنفيذ    وترفع اللجنة محضرها متضمنً   

 . يراه لتقرير ما
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٢٧

 )٤٢(مادة 
إذا ى لغى المناقصة بجميع أنواعها قبل البت فيها بقرار مسبب من المدير التنفيـذ          تُ

  .نها نهائيا أو اقتضت مصلحة الهيئة ذلكعى غناستُ

 إذا  ؛بناء على توصية لجنة البـت     ى  ويكون الإلغاء بقرار مسبب من المدير التنفيذ      
أو  ،   العطاءات أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكـار        ى  تواطؤ بين مقدم   تبين وجود 

  .كراسة الشروطى خطأ ف إذا تبين وجود نقص أو

  : الحالات الآتيةمنى أى ويجوز الإلغاء ف

 إذا لم يقدم سوى عطاء وحيد أو لم يبق بعد العطاءات المـستبعدة إلا عطـاء                 -١
ولا توجد فائدة ترجـى مـن        ،   حاجة العمل لا تسمح بإعادة الطرح       ما لم تكن    ، واحد

  .ا للقيمة التقديريةا للشروط ومناسبالعطاء مطابقً وبشرط أن يكون ، إعادة الطرح

  .العطاءات كلها أو أغلبها بتحفظات إذا اقترنت -٢

ما لم تُبين دراسة لجنـة       ،    إذا كانت قيمة العطاء الأقل تجاوز القيمة التقديرية        -٣
 من ذلك يجوز بقـرار      واستثناء ،   جدوى إعادة الطرح والآثار المترتبة عليه      البت عدم 

ماليـة الزائـدة    وبناء على توصية لجنة البت قبول أقل العطاءات ال        ى  من المدير التنفيذ  
وما يزيد عن هذه النسبة يكون بقرار        ،   )٪١٥(يجاوز نسبة    على القيمة التقديرية بما لا    

  .من السلطة المختصة

البنود السابقة بقرار مسبب من المدير      ى  الحالات المشار إليها ف   ى  ويكون الإلغاء ف  
بكتـاب يرسـل    ويخطر مقدمو العطاءات بذلك      ،   بناء على توصية لجنة البت    ى  التنفيذ

 ـ   ى  عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأ       بخدمة البريد السريع   ى وسيلة من الوسائل الت
 .ى يحددها المدير التنفيذ

جميع حالات الإلغاء يجب رد ثمن كراسة الشروط والتأمين المؤقـت إلـى             ى  وف
 العطاءات الذين تبين وجود تواطؤ بينهم أو ممارسـات        ى  العطاءات عدا مقدم   أصحاب

وحالة إلغاء المناقصة بسبب عدم مطابقة جميع العطـاءات          ،   احتكار احتيال أو فساد أو   
  .الشروط المطلوبة المقدمة للمواصفات أو
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 )٤٣(مادة 
خطـر إدارة التعاقـدات     من هذه اللائحـة تُ    ) ۳۸(مع عدم الإخلال بأحكام المادة      

أو الإلغـاء فـور اعتمـاد    بنتائج قرارات اللجان بالقبول أو الاستبعاد    العطاءاتى  مقدم
بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريـد          لها بكتاب يرسل  ى  المدير التنفيذ 

وفقًـا لعنـاوينهم وبيانـاتهم    ، ى المدير التنفيـذ  يحددهاى وسيلة من الوسائل التى أو بأ 
 ـ    ويكون لهم حق التقدم بشكواهم كتابة      ،   الواردة بالعطاءات  دأ مـن   خلال سبعة أيام تب

  .لإخطارهم بالقرارى اليوم التال
كما تخطر صاحب العطاء الفائز بقبول عطائه خلال مدة لا تجاوز يـومين بعـد               

ى مقـدم ى  الفقرة السابقة كمـا يخطـر بـاق       ى  أيام المنصوص عليها ف    انقضاء السبعة 
  .العطاءات بذلك

لوحة ى  ية ف وفور إرسال الإخطارات تنشر نتائج قرارات اللجان وكذا نتيجة الترس         
وعلـى الموقـع     ،   المخصصة لهذا الغرض والمحدد لها مكان ظاهر للكافة        الإعلانات
أن يتضمن النـشر نتـائج القـرارات وأسـبابها بـالقبول أو        على ،   للهيئةى  الإلكترون

  .الاستبعاد أو الإلغاء أو الترسية للعطاءات
 )٤٤(مادة 

 بحسب الأحوال التأكد مـن عـدم        على إدارة التعاقدات قبل إبرام العقد أو الاتفاق       
  .شكاوى لم يفصل فيها وجود أية

ا مـن تـاريخ سـداد    خلال مدة لا تجاوز خمسة عشر يوم     ى  ويلتزم المدير التنفيذ  
  .المتعاقدبتوقيع العقد أو الاتفاق مع ى التأمين النهائ

وتحرر العقود متى بلغت قيمة التعاقد خمسة وعشرون ألف جنيه أو أكثر وما يقل              
ا كافـة الـضمانات     فيجوز إبرام عقد أو اتفاق بين الهيئة والمتعاقـد متـضمنً           ن ذلك ع

ذلك بالنماذج الصادرة عن الهيئـة العامـة للخـدمات    ى الاسترشاد ف  اللازمة للتنفيذ مع  
الاتفاق من أصل وأربع نسخ على الأقـل يـسلم الأصـل             ويحرر العقد أو   ،   الحكومية

ونـسخة لإدارة التعاقـدات    ،  ونسخة للمتعاقـد    المستندات ا به كافة  للإدارة المالية مرفقً  
ونسخة لـلإدارة المـشرفة علـى        ونسخة للإدارة طالبة التعاقد    ،   لحفظها بملف العملية  
  .التنفيذ بحسب الأحوال
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٢٩

ويجب على إدارة التعاقدات إبلاغ مصلحة الضرائب المـصرية بقيمـة العقـد أو      
 :ى خطار الآتتنفيذه ، على أن يتضمن الإ الاتفاق ومدة

  . اسم المتعاقد رباعيا وصفته وعنوانه بالكامل-١
 .ى  رقم بطاقة الرقم القوم- ۲
 ـ     ى  أو الصناع ى   رقم السجل التجار   -٣ ى أو سجل المستوردين أو بيانات القيـد ف
  .التشييد والبناءى لمقاولى المصر الاتحاد
  . رقم التسجيل بمصلحة الضرائب المصرية بحسب الأحوال-٤
  .قيمة العقد أو الاتفاق ونوعه -٥

ية تعديلات تطرأ على قيمة أو مدة       أكما يجب إبلاغ مصلحة الضرائب المصرية ب      
كما يجب   ،   تُصرف للمتعاقد بمجرد صرفها   ى  وجميع المبالغ الت   ،   أو الاتفاق  تنفيذ العقد 

 ـ      على إدارة التعاقدات   ود أو إبلاغ مصلحة الجمارك بالبيانات المشار إليها بالنـسبة للعق
  .أصناف أو مهمات مستوردة مشمولهاى يدخل فى الاتفاقات الت

 الفصل الثاني
 المناقصة المحدودة

 )٤٥(مادة 
  يكون التعاقد بطريق المناقصة المحدودة بقـرار مـسبب مـن المـدير التنفيـذي        

  :الآتية من الحالاتى أى ف
أو فنيـين أو  تتطلب طبيعتها قصر الاشتراك فيها على موردين        ى   العمليات الت  -١

  .الخارجى مصر أو فى سواء ف ، أو خبراء أو مقاولين بذواتهم استشاريين
وبحيث يـتم   ، شأنهاى اتخذت الهيئة إجراءات التأهيل المسبق فى  العمليات الت -٢

  .تأهيلهم للاشتراك فيها دعوة من تم
 .ى  التعاقدات المرتبطة باعتبارات الأمن القوم-٣
لتكلفة اللازمان للطـرح بطريقـة المناقـصة العامـة لا            إذا كان الوقت أو ا     -٤

  .التعاقد يتناسبان مع قيمة
 ـ    ى  العطاءات عن المشاركة ف   ى   عزوف مقدم  -٥ تـم  ى  المناقـصات العامـة الت

  .وانتهت دراسة الهيئة إلى مناسبة تغيير طريقة الطرح ، أكثر طرحها مرة أو
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 )٤٦(مادة 
قصات المحدودة لأكبر عـدد ممكـن مـن         المناى  تُوجه الدعوة لتقديم العطاءات ف    

ى والذين يعتمـد المـدير التنفيـذ    ، النشاط الخاص بموضوع المناقصة  المشتغلين بنوع 
وذلك بموجب كتاب يرسل بخدمة      ،   بسجلات الهيئة أو غيرها    هم من بين المقيدين   ئأسما

يحـددها   ىوسيلة من الوسائل الت   ى  القومية للبريد أو بأ    البريد السريع عن طريق الهيئة    
 .ا على الأقل المظاريف الفنية بخمسة عشر يوم قبل الموعد المحدد لفتحى المدير التنفيذ

الإعلان عن المناقـصة  ى ويجب أن تتضمن الدعوة كافة البيانات الواجب ذكرها ف  
  .لأحكام هذه اللائحة العامة وفقًا

 )٤٧(مادة 
واعد والأحكام والإجـراءات    فيما عدا ما تقدم تخضع المناقصة المحدودة لكافة الق        

  .صوص عليها بهذه اللائحة بشأن المناقصة العامةمنال والشروط
 الفصل الثالث
 المناقصة المحلية

 )٤٨(مادة 
 فيمـا لا  ى  يكون التعاقد بطريق المناقصة المحلية بقرار مسبب من المدير التنفيـذ          

  .جنيهى تزيد قيمته على مليون
  المشتغلين بنوع النشاط الخـاص بموضـوع       وتوجه الدعوة لأكبر عدد ممكن من     

 ومن بينهم أصحاب المشروعات المتوسطة والصغيرة والمتناهيـة الـصغر   ،   المناقصة
 والـذين يعتمـد    ،   يتم بدائرتها تنفيذ التعاقد   ى  نطاق المحافظة الت  ى  الذين يقع نشاطهم ف   

 لـك بموجـب   وذ ،   هم من بين المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرها       ئأسماى  المدير التنفيذ 
 وسـيلة مـن  ى كتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأ           

 قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف الفنية بخمسة      ،  ى  يحددها المدير التنفيذ  ى  الوسائل الت 
 حالة الاستعجال تقصير هذه   ى  فى  ويجوز بموافقة المدير التنفيذ    ،   ا على الأقل  عشر يوم 

  .إلى عشرة أيام على الأقلالمدة 
 الإعلان عن المناقـصة ى ويجب أن تتضمن الدعوة كافة البيانات الواجب ذكرها ف  

   .ا لأحكام هذه اللائحةالعامة وفقً
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 )٤٩(مادة 

 فيما عدا ما تقدم تخضع المناقصة المحلية لكافة القواعد والأحكـام والإجـراءات            
  .لمناقصة العامةوالشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن ا

 الفصل الرابع

 الممارسة العامة

 )٥۰(مادة 

يصدر قرارا  ى  الذى  يكون التعاقد بطريق الممارسة العامة بقرار من المدير التنفيذ        
لجنة الممارسة العامة برئاسة أحد الموظفين المختصين وعضوية ممثـل عـن             بتشكيل

  ومـدير إدارة التعاقـدات     ىقانون وعضو،  ى  وعضو مال ،  ى  عضو فن و الإدارة الطالبة 
ويجـوز أن    ،   مندوب إدارة الحسابات ليتسلم التأمينـات      ويحضر اللجنة  ،   أو من ينيبه  

  .ا لأهمية وطبيعة التعاقدإلى اللجنة وفقً ينص القرار على ضم عضو آخر أو أكثر

عضوية اللجنة ممثل عن وزارة المالية إذا جاوزت القيمـة          ى  ويجب أن يشترك ف   
وعضو من إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولـة إذا جـاوزت القيمـة        ، مليون جنيه 

  .جنيهى مليون

 )٥١(مادة 

ا لإجراءات الإعـلان    الوقت المناسب طبقً  ى  يجب الإعلان عن الممارسة العامة ف     
  .المناقصة العامة المنصوص عليها بهذه اللائحة عن

 ،  روض أو مندوبيهم  وتعقد لجنة الممارسة العامة جلسة علنية يحضرها مقدمو الع        
واتخـاذ كافـة الإجـراءات     ،  وقـراءة محتوياتهـا    ،   المظاريف الفنية فقط   وذلك لفتح 

  .المناقصة العامةى بشأن فتح المظاريف الفنية ف المنصوص عليها بهذه اللائحة

وتتولى لجنة الممارسة العامة الدراسة الفنية للعروض المقدمة للتحقق مـن مـدى           
وترفـع اللجنـة محـضرا للمـدير         ،   واصفات الفنية المطروحة  للشروط والم  مطابقتها

على أن يتضمن توصياتها من حيـث قبـول أو           ،   أو لتقرير ما يراه    للاعتمادى  التنفيذ
  .ذلك من العروض وأسبابى رفض أ
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 )٥٢(مادة 
لتوصيات لجنة الممارسة العامة تتولى إدارة التعاقـدات  ى بعد اعتماد المدير التنفيذ 

العطاءات بنتائج قرارات اللجان بالقبول أو الاستبعاد أو الإلغاء بكتـاب            ىمقدم إخطار
وسيلة من الوسـائل  ى السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأ   يرسل بخدمة البريد  

ويكـون لهـم    ، ا لعناوينهم وبياناتهم الواردة بالعطاءات وفقًى  يحددها المدير التنفيذ  ى  الت
   ، لإخطـارهم بـالقرار   ى  التال تبدأ من اليوم    خلال سبعة أيام   ةًحق التقدم بشكواهم كتاب   

لجنـة فـتح المظـاريف    انعقاد    ومكان العروض المقبولة فنيا بموعد   ى  كما تُخطر مقدم  
 . أعمال اللجنة هميالمالية السابق تقديمها منهم ليتسنى حضورهم أو مندوب

  أسـباب القـرارات   ويجب مراعاة انقضاء سبعة أيام على الأقل بين تاريخ إعلان         
الغرض  لوحة الإعلانات المخصصة لهذا   ى  الخاصة بقبول أو استبعاد العروض الفنية ف      

بموعـد فـتح      الإخطارات الخاصة  تاريخ إرسال   وبين للهيئةى  وعلى الموقع الإلكترون  
  .المظاريف المالية

 ـ       قـط ا فوتتولى لجنة الممارسة العامة فتح المظاريف المالية للعروض المقبولة فني 
 الجلسة المحددة للوصـول   ى  جولة أو عدة جولات ف    ى  وممارسة مقدميها أو مندوبيهم ف    

 ا لنظام النقاط المحـددة أسـسه      لأفضل الشروط وأقل الأسعار أو الذى يتم ترجيحه وفقً        
 وذلك بعد توحيد أسس    ،   بشروط الطرح والحد الأدنى للقبول    ى  وعناصره والوزن النسب  

 الفنية والمالية للوصول إلى أقل قيمة مقارنـة       ى   النواح المقارنة بين العروض من جميع    
 تحديد القيمة المالية المقارنة للعطـاءات     ى  تؤثر ف ى  الاعتبار العناصر الت  ى  مع الأخذ ف  

  .بحسب ظروف موضوع التعاقد وطبيعته
جميع الحالات يحظر إعادة فتح باب التمارس مرة أخرى لما تـم الانتهـاء              ى  وف

  حظر الترتيب بين المتمارسين قبـل أو بعـد تقـديم عطـاءاتهم    وي ، من التمارس  عليه
جلسة الممارسة لتحقيق غرض غير مشروع أو للإخلال بمبادئ تكافؤ الفرص            أو أثناء 
ذلك التأثير بشكل مباشر أو غير مباشر على تصرفات طـرف           ى  المنافسة بما ف   وحرية

وفى حالة ما إذا تبـين       ،ى  بهدف تقسيم العقود أو تثبيت الأسعار بشكل غير تنافس         آخر
  .من هذه اللائحة) ۸۲(فيتم إعمال أحكام المادة  ذلك

    ا بتوصياتها موقعا من جميع أعـضائها ورئيـسها للمـدير        وترفع اللجنة محضر 
  .للاعتماد أو لتقرير ما يراهى التنفيذ
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 )٥٣(مادة 
 ءاتفيما عدا ما تقدم تخضع الممارسة العامة لكافة القواعـد والأحكـام والإجـرا        

  .والشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن المناقصة العامة
 الفصل الخامس

 الممارسة المحدودة
 )٥٤(مادة 

 ـى  يكون التعاقد بطريق الممارسة المحدودة بقرار مسبب من المدير التنفيذ          ى أى  ف
   :الآتية من الحالات

  .ذواتهمتُصنع أو تُستورد أو توجد لدى جهات أو أشخاص بى  الأشياء الت-١
 طبيعتها أو الغرض من الحصول عليها أن يكون اختيارها        ى  تقتضى   الأشياء الت  ٢

  .أو شراؤها أو صيانتها من أماكن إنتاجها
تتطلب بحسب طبيعتها أن يقـوم      ى   الأعمال الفنية أو الدراسات الاستشارية الت      -٣

  .أو أخصائيون أو خبراء بذواتهم بها فنيون
 . طبيعتها بطابع الاستعجال ولا تحتمل إجراءات المناقصة تتسمى  التعاقدات الت-٤
  المناقـصة أو الممارسـة العامـة   ى لم تقدم عنها عطاءات ف ى   الاحتياجات الت  -٥

عطاءات بأسعار غير مقبولة وكانت الحاجـة إليهـا لا تـسمح بإعـادة         أو قدمت عنها  
  .أو ممارسة عامة مرة ثانية مناقصةى طرحها ف
 .ى علقة باعتبارات الأمن القوم التعاقدات المت-٦

 )٥٥(مادة 
 الممارسة المحدودة لأكبر عدد مـن المـشتغلين       ى  توجه الدعوة لتقديم العروض ف    

 أسمائهم من بين المقيـدين    ى  بنوع النشاط موضوع الممارسة الذين يعتمد المدير التنفيذ       
 يق الهيئـة وذلك بكتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن طر  ،   بسجلات الهيئة أو غيرها   

تتـضمن  ،  ى  يحـددها المـدير التنفيـذ     ى  وسيلة من الوسائل الت   ى  القومية للبريد أو بأ   
الإعلان عن المناقصات العامة والمنصوص عليهـا بهـذه         ى  الواجب ذكرها ف   البيانات
مع تحديد أول اجتماع للجنة الممارسة المحدودة على ألا تقل المـدة المحـددة               اللائحة
  .ا من تاريخ إرسال الدعواتسة عشر يومالعروض عن خم لتقديم

 حالة الاستعجال تقصير هذه المدة إلى عـشرة       ى  فى  ويجوز بموافقة المدير التنفيذ   
  .أيام على الأقل
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 )٥٦(مادة 

 تباشر لجنة الممارسة المحدودة إجراءاتها على النحو المقـرر بـشأن إجـراءات            
  .الممارسة العامة المنصوص عليها بهذه اللائحة

 عضوية اللجنة ممثل عن وزارة المالية إذا جاوزت القيمـة         ى   أن يشترك ف   ويجب
 وعضو من إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولـة إذا جـاوزت القيمـة     ،   مليون جنيه 

  .جنيهى مليون

 )٥٧(مادة 

 فيما عدا ما تقدم تخضع الممارسة المحدودة لكافة القواعد والأحكام والإجـراءات           
  . بهذه اللائحة بشأن الممارسة العامةوالشروط المنصوص عليها

 الفصل السادس

 الاتفاق المباشر

 )٥۸(مادة 

مـن  ى أى فى يجوز التعاقد بطريق الاتفاق المباشر بقرار مسبب من المدير التنفيذ   
  :الآتية الحالات

 ـ   ى  الحالات الطارئة الناجمة عن الظروف الفجائية الت       -١ الإمكـان  ى  لم يكـن ف
ولا تحتمـل   ى  تتطلب الضرورة التعامل معها بشكل فور     ى  أو الت  ،   بها توقعها أو التنبؤ  

  .الممارسة بنوعيهما اتباع إجراءات المناقصة أو

 وجود مصدر واحد فقط لديه القدرة الفنية أو القدرة علـى تلبيـة متطلبـات                -۲
  .لموضوع التعاقدى أو الاحتكارى الحق الحصر التعاقد أو لديه

  . ما هو موجود ولا يوجد له سوى مصدر واحد تحقيق أغراض التكامل مع-٣

الـضرورة  ى وتقتض ، عقد قائمى  عندما يكون موضوع التعاقد غير مشمول ف       -٤
  .بمعرفة المتعاقد القائم بالتنفيذ الفنية تنفيذه

  . الأصناف المسعرة جبريا-٥
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يكون التعاقد فيها خلال مدة زمنيـة لا تـسمح باتخـاذ            ى   الحالات العاجلة الت   -٦
وذلك لضمان سلامة وكفالة سـير العمـل         ،   المناقصة أو الممارسة بنوعيهما    إجراءات

  .اتخاذ الإجراءاتى ا عن سوء التقدير أو التأخر فناجم وألا يكون ذلك ، بالهيئة

  . مع ما هو قائمى حالة التوحيد القياسى  ف-۷
  .ها الدولةتتبناى حالات تعزيز السياسات الاجتماعية أو الاقتصادية التى ف -٨

  . الأصناف لغرض التجربة أو الاختبار- ۹

  .ضيها مصلحة الهيئةتتقى  الحالات الت-١٠

ويتعين الحصول على ثلاثة عروض أسعار على الأقـل عنـد التعاقـد بالاتفـاق         
 .الحالات المبينة بالبنود من السادس حتى العاشرى المباشر ف

 )٥٩(مادة 

من هـذه اللائحـة     ) ٥٨(ا لأحكام المادة    شر طبقً يكون التعاقد بطريق الاتفاق المبا    
ترخيص من  علىبناء:  

 وذلك فيما لا يجاوز قيمته مليون جنيه لشراء أو اسـتئجار            :ى  المدير التنفيذ  -١
 ،  الخدمات أو الأعمال الفنية أو الدراسـات الاستـشارية        ى  والعقارات أو تلق   المنقولات

  .لمقاولات الأعمال وخمسة ملايين جنيه

   وذلك فيما لا يجاوز قيمته خمسة ملايين جنيـه لـشراء            :السلطة المختصة  -٢
أو الدراسـات    ،   الخدمات أو الأعمال الفنيـة    ى  المنقولات والعقارات أو تلق    أو استئجار 

ولمجلس الإدارة الموافقـة علـى       ،   ملايين جنيه لمقاولات الأعمال    الاستشارية وعشرة 
  .يجاوز الحدود المشار إليهافيما  التعاقد بطريق الاتفاق المباشر

 )٦٠(مادة 

  حالة التعاقد بالاتفاق المباشر على شراء أو استئجار المنقـولات أو العقـارات  ى  ف
 ،  الخدمات أو الأعمال الفنية أو الدراسات الاستشارية أو مقـاولات الأعمـال           ى  أو تلق 

 عناصـر   عـضويتها ى  تضم ف ى  تشكل بقرار من المدير التنفيذ     تتولى الإجراءات لجنة  
ويقع على عاتقهم مـسئولية التحقـق    ، التعاقد وطبيعته ا لأهميةفنية ومالية وقانونية وفقً  
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 المطلوبـة ومناسـبة الأسـعار مقارنـةً     الفنيةى من مطابقة موضوع التعاقد من النواح 
والذى يلبى جميـع     ،   اسعر بأسعار السوق السائدة وقت التعاقد أو لتحديد أقل العروض        

الحـصول   وذلك من واقع ما يـتم      ،   طلبهاى  حددتها الهيئة ف  ى  لبات الت الشروط والمتط 
 ويكون اعتماد نتيجة عمل    ،   وكذا أسس اختيار المتعاقد معه     ،   عليه من عروض أسعار   
 .ى اللجنة من المدير التنفيذ

 ـ  ى  من هذه اللائحة ف   ) ٧٦(بمراعاة حكم المادة     تتطلـب بحـسب   ى  الحـالات الت
) ٪٥(مة ما يتم توريده أو تنفيذه فيتم حجز ما يعادل نـسبة   المتعاقد لسلا  طبيعتها ضمان 

  .له بعد انتهاء مدة الضمان المتفق عليها من مستحقاته تُصرف

  .ويجب على إدارة التعاقدات توثيق مبررات اتباع طريق الاتفاق المباشر

 )٦١(مادة 

ذات السنة   ىلا يجوز تكرار التعاقد بطريق الاتفاق المباشر أكثر من مرة واحدة ف           
 ـ  ى  بالنسبة لذات العملية موضوع التعاقد إلا ف       المالية لا يجـاوز فيهـا     ى  الحـالات الت

هـذه  ى تكراره من تعاقدات عن ذات العملية الحد الأقصى المقرر ف مجموع قيمة ما يتم  
ذات السنة الماليـة بالنـسبة لـذات    ى ت فاتكراره من تعاقد فإذا جاوز ما يتم    ،   اللائحة

تكرار التعاقد بطريق الاتفـاق المباشـر بموافقـة          د الأقصى المقرر فيكون   العملية الح 
  .مجلس الإدارة

 )٦٢(مادة 

  الخـدمات الأساسـية   ى  مـن مقـدم   ى  يجوز للهيئة التعاقد بالاتفاق المباشر مع أ      
  فيها حصة حاكمة تسمح لها بتعيين أغلبية أعضاء مجلـس إدارتهـا            تمتلك الدولة ى  الت

القرارات الصادرة من مجلس إدارتهـا أو مـن الجمعيـة           ى  فنحو  ى  أو التحكم على أ   
وغيرها  ،    والغاز ،والمياه ،   ذلك الكهرباء ومن   العامة لها على تقديم الخدمات الأساسية     

ذات الطبيعـة المماثلـة      ومـن  من الخدمات الأساسية اللازمة لتسيير المرفـق العـام        
  .والمحددة أسعارها من الدولة
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 مقدمو الخدمات الأساسية من تقديم خطاب ضمان الدفعـة          وفى هذه الحالة يستثنى   
أداء التأمين بنوعيه ويكتفى بما يقدم منهم من تعهدات أو ضمانات يقرهـا              المقدمة ومن 
 .ى المدير التنفيذ

  ۱۸۲كما يجوز للهيئة التعاقد مـع الجهـات المخاطبـة بأحكـام القـانون رقـم           
للهيئة والسلطة  ى  اشر بموافقة المدير التنفيذ   إليه بطريق الاتفاق المب     المشار ۲۰۱۸لسنة  

دون التقيد بالإجراءات والحدود المالية المنصوص عليهـا         وذلك ،   المختصة بكل جهة  
  .بهذه اللائحة

 ـى من الجهات المشار إليها فى نيب عنها أكما يجوز للهيئة أن تُ   ى الفقرة السابقة ف
  .الهيئةى واعد المعمول بها فمهمة معينة وفقًا للقى إجراءات التعاقد ف مباشرة

  .تتم فيما بينهاى ويحظر التنازل لغير هذه الجهات عن العقود الت

والهيئة القوميـة للإنتـاج      ،   أحكام هذه المادة على الهيئة العربية للتصنيع      ى  وتسر
ا لأحكـام   منها إسناد التعاقدات المبرمة تطبيقً    ى  ويجوز لأ  ،   والمخابرات العامة ى  الحرب

  .من وحداتها التابعةى إلى أ ادة مباشرةهذه الم

 الباب الثالث

 أحكام وإجراءات العطاءات والتأمينات

 الفصل الأول

 العطاءات

 )٦٣(مادة 

 ،  تقدم العطاءات موقعة من أصحابها على نموذج العطاء المختوم بخـاتم الهيئـة            
  ،نوعـه مـن الخـارج   ى والمـال ى العطاء الفنى على كل من مظروف   ويجب أن يثبت  

ويوضح عليه اسم وعنـوان   ، مظروف مغلق بطريقة محكمة ويوضع المظروفان داخل 
ويمكن تقديمها بالبريد    ،   تحدده الهيئة ى  بالمكان الذ  ويكون تقديم العطاءات باليد    ،   الهيئة

 .ى وسيلة أخرى يحددها المدير التنفيذى  أو بأ)إدارة التعاقدات(السريع باسم الهيئة 
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 )٦٤(مادة 

يتم وضـعها   ى   الت - جدول الفئات    -لعطاء عند إعداده لقائمة الأسعار      على مقدم ا  
 :ى مراعاة ما يلى المظروف المال داخل

 ـ           -١ ا باللغـة    تكتب أسعار العطاء بالحبر الجاف أو السائل أو الطباعة رقما وحروفً
 جـدول  -كل صنف بحسب ما هو مدون بقائمة الأسـعار     ى  ويكون سعر الوحدة ف    العربية
 .الوحدة ى ا ، أو غير ذلك دون تغيير أو تعديل فا ، أو مقاسووزنً  عددا-الفئات 

الخارج أن تكتـب الأسـعار      ى  حالة تقديم العطاء من فرد أو شركة ف       ى  ويجوز ف 
على أن تقوم لجنة البت بمعادلتها بالعملة المصرية بالـسعر المعلـن             ،   الأجنبية بالعملة

  . المظاريف الفنيةتاريخ فتحى فى المصرى عنه البنك المركز

 . مؤرخة وموقعة من مقدم العطاء - جدول الفئات -ويجب أن تكون قائمة الأسعار 

 جدول الفئات وكل    -قائمة الأسعار   ى   لا يجوز الكشط أو المحو أو الإضافة ف        -٢
  .ا وتوقيعهالأسعار أو غيرها يجب إعادة كتابته رقما وحروفًى تصحيح ف

  بند من بنوده أو مـن المواصـفات الفنيـة         ى  طب أ  لا يجوز لمقدم العطاء ش     -٣
  .فيه مهما كان نوعه أو إجراء تعديل

كتاب مستقل  ى  الفنية فيثبتها ف  ى  إبداء أية ملاحظات خاصة بالنواح    ى  وإذا رغب ف  
 ادعاء من صاحب العطاء بحصول خطـاً ى ولا يلتفت إلى أ     المظروف الفنى ،   يتضمنه

 .ف الفنية فى عطائه إذا قدم بعد فتح المظاري

ن تحديد سـعر صـنف      عمناقصات توريد الأصناف    ى   إذا سكت مقدم العطاء ف     -٤
 جدول الفئات المقدمة منه فيعتبـر ذلـك   -الأصناف المطلوب توريدها بقائمة الأسعار     من

مقاولات الأعمـال   ى  أما ف . المناقصة بالنسبة إلى هذا الصنف      ى  عن الدخول ف   ا منه امتناع
سـكت مقـدم    ى  استبعاد العطاء أن تضع للبنـد الـذ       ى  حتفاظ بالحق ف  الا فللجنة البت مع  

العطاءات المقبولة ، وذلـك للمقارنـة بينـه    ى فئة لهذا البند ف العطاء عن تحديد فئته أعلى 
المناقصة فيعتبر أنـه ارتـضى المحاسـبة علـى           رسيت عليه وبين سائر العطاءات فإذا أُ    
 .ذلك ى أن يكون له حق المنازعة ف بولة دونالعطاءات المقى أساس أقل فئة لهذا البند ف
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 ـ -  جدول الفئات-قائمة الأسعار  ى   يبين ف  -٥ ى  ما إذا كان الصنف مـصنوعا ف
ويترتب على عدم صحة هذه البيانات كلها أو بعـضها رفـض           ،   الخارجى  مصر أو ف  

  .اسم مقدم العطاء من سجل المتعاملين الصنف علاوة على شطب

 تـشمل   - جـدول الفئـات      -حددها مقدم العطاء بقائمة الأسعار      ى   الفئات الت  -٦
يتكبدها بالنسبة إلى كل بند     ى  ا كان نوعها الت   المصروفات والالتزامات أي   جميعى  وتغط

القيام بإتمام توريد الأصناف وتنفيذ جميع الأعمـال وتـسليمها           من البنود وكذلك تشمل   
وتتم المحاسبة النهائية    ،   ا لشروط العقد  قًالضمان طب  والمحافظة عليها أثناء مدة    ،   للهيئة

تقلبات السوق والعملة والأسـعار والتعريفـة        بالتطبيق لهذه الفئات بصرف النظر عن     
  .الجمركية وغيرها من الضرائب والرسوم الأخرى

 )٦٥(مادة 
  يشتمل فيها موضوع التعاقد على توريـد أو تركيـب أصـناف           ى  الحالات الت ى  ف

أو مستوردة من الخارج يجـب      ى  سواء كانت إنتاج محل   ى  محلالسوق ال  أو مهمات من  
أمـا إذا كانـت    ، المستخلص لطلـب صـرف مـستحقاته    أن يقدم المورد الفاتورة أو   

لمصلحة الهيئة مباشرة فيجب أن يقـدم        الأصناف أو المهمات تم استيرادها من الخارج      
افة الضرائب والرسـوم    سداد ك  مع المستندات السابق ذكرها المستندات الدالة على تمام       

  .الجمركية المستحقة عليها

 )٦٦(مادة 

جميع البيانـات الفنيـة     ى  العطاءات ضرورة تضمين المظروف الفن    ى  على مقدم 
 ـ   ،   تطلبهـا الهيئـة   ى  البيانات والمعلومات والمستندات الت    وغيرها من  ذلـك  ى  بمـا ف

  ت أو النقابـات   المكاتـب أو الـسجلا      الخبرة والقيد فـى    المستندات الدالة على سابقة   
 . اا قانونًبجيكون القيد فيها واى أو الاتحادات الت

 )٦٧(مادة 
  يكون العطاء عن توريد الأصناف حـسب العينـات النموذجيـة للهيئـة والمواصـفات              

يجب على مقدم العطاء الاطلاع عليها ، ويعتبـر تقديمـه العطـاء    ى الرسومات المعتمدة الت  أو
ا لها ولو رافقت عطاؤه عينات أخرى ويتولى التوريد طبقًباطلاعه عليها ،  ا منهإقرار. 
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وبالنسبة للمنتجات الغذائية والكيماوية يكون التوريد حسب المواصـفات المحـددة         
يطلب تقـديمها مـع   ى يكن لها مواصفات يكون التوريد حسب العينات الت        وإذا لم  ،   لها

التوريد فيكون قبول   ى  ليمة حت العينات مما يفسد ولا تبقى س      وإذا كانت هذه   ،   العطاءات
  .فحصها على نتائج فحص عينات التوريد التوريد على أساس مطابقة نتائج

وبالنسبة للمنتجات الهندسـية والمعدنيـة والكهربائيـة يكـون التوريـد حـسب              
ويجوز تقديم عينات مع العطاءات للاسترشـاد بهـا          ،   التقيد بالعينات  المواصفات دون 

  تقديم عينات مع العطاءات فيجب أن تكـون مـن حجـم            الهيئةوإذا ما أجازت     ،   فقط
  .عليها المواصفات أو مقاس أو وزن يسمح بالفحص وأن تطبق

ا مـن تـاريخ     استردادها خلال خمسة عشر يوم    ى  العينات الحق ف  ى  ويكون لمقدم 
 ةبسحبها بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأية وسـيل             إخطارهم

  .ا للهيئة دون مقابلوإلا أصبحت ملكً، ى التنفيذ  يحددها المديرأخرى

 )٦٨(مادة 

يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصديره بمعرفة مقدم             
بغض النظر عن ميعاد استلامه بمعرفة الهيئة وحتى نهاية مدة سريان العطـاء              العطاء

  .شروطالعطاء المرافقة لل المحددة باستمارة

 )٦٩(مادة 

الميعاد المحدد بكراسة الـشروط لجلـسة       ى  يجب أن تصل العطاءات إلى الهيئة ف      
  .عطاء أو تعديل يرد عليه بعد الميعاد المذكورى ولا يعتد بأ ، الفنية فتح المظاريف

إذا سحب مقدم العطاء عطاؤه قبل الميعاد المعين لفتح المظاريف الفنيـة يـصبح              
ا للهيئة دون حاجة إلى إنذار أو اللجوء إلى القضاء أو إثبات            مودع حقً ال التأمين المؤقت 

  . أخرىتإجراءا وقوع ضرر أو اتخاذ أية
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 )٧٠(مادة 

     جمهورية مصر العربية أو يكون له وكيـل       ى  ا ف يجب أن يكون مقدم العطاء مقيم 
 ـ ى  وإلا وجب عليه أن يبين ف      ،   فيها  جمهوريـة مـصر  ى عطائه الوكيل المعتمد منه ف

يمكـن  ى  عطائـه العنـوان الـذ     ى  وأن يبين ف   ،   لعربية فيما لو رست عليه المناقصة     ا
  .فيه ويعتبر إعلانه عليه صحيحا مخابرته

 ـ                اوإذا كان العطاء مقدما من وكيل عن صاحب العطاء فعليه أن يقدم معـه توكيلً
 تـرى ى لتا عليه من السلطات المختصة بالإضافة إلى كافة البيانات والمستندات ا        مصدقً

  .الهيئة ضرورة توفرها

 )۷۱(مادة 

 رفق به صورة رسمية من عقد تأسيسها ومن       كل عطاء مقدم من شركة يجب أن تُ       
 وعند تقديم عطاء من منشأة تجارية لأكثر من شخص واحـد فيجـب  ، ىنظامها الأساس 

 كلتـا الحـالتين يجـب أن تُرفـق    ى  وف،  أن ترفق به صورة رسمية من عقد المشاركة       
   بأسماء الأشخاص المـصرح لهـم بالتعاقـد لحـساب الـشركة      المقدمة بياناً بالصورة  

 وأسماء المسئولين مباشرة عن تنفيذ شروط العقـد       ،  ومدى هذا الحق وحدوده    ة المنشأ أو
 ونمـاذج مـن  ، وإمضاء الإيصالات وإعطاء المخالصات باسـم الـشركة أو المنـشأة    

 .لعقد أو التوكيلإمضاءاتهم على أن تكون هذه النماذج على ذات صورة ا

صـورة   فيجب أن تُرفق بالعطاء   ى  أو معنو ى  وإذا كان العطاء مقدم من شخص طبيع      
 .المصرية معتمدة من بطاقته الضريبية، ومن شهادة تسجيله لدى مصلحة الضرائب

 )۷۲(مادة 

 جـدول  -المواعيد والأماكن المبينة بقائمـة الأسـعار       ى  يكون توريد الأصناف ف   
 :ىد وضع الأسعار بالعطاء ما يل ويراعى عن- الفئات

 ،  فيجب أن يشمل السعر رسـوم الجمـارك        ،    إذا كان التسليم بمخازن الهيئة     -١
والضريبة على القيمة المضافة وغيرها من الـضرائب   ،  أنواع الرسوم الأخرى   وجميع
بحيث تسلم الأصناف لمخـازن  ،  ى  وقت تقديم العطاء ومصروفات النقل الداخل      السارية
  .من جميع الرسوم والضرائب والمصروفات الصة خالهيئة
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٤٢

 ـ       ى   إذا حدث تغيير ف    -۲ ى التعريفة الجمركية أو الرسوم أو الضرائب الأخرى الت
خـر  آالمدة الواقعة بين تقديم العطـاء و      ى  الأصناف الموردة من الخارج ف     تحصل عن 

 بعا لذلك ،غضون المدة المحددة له فيسوى الفرق تى التوريد قد تم ف موعد للتوريد وكان
أدى الرسوم والضرائب على الأصناف الموردة على أساس         بشرط أن يثبت المورد أنه    

إذا كان التعديل بالنقص فتخصم قيمة الفـرق مـن           حالةى  وف ،   الفئات المعدلة بالزيادة  
  .أساس الفئات الأصلية قبل التعديل العقد إلا إذا أثبت المورد أنه أدى الرسوم على

 ـالعقد وكان تعـديل ف    ى  التوريد عن المواعيد المحددة ف    ى  ر ف حالة التأخ ى  وف ت ائ
والضرائب قد تم بعد هذه المواعيد فإن المورد يتحمل عن الكميـات المتـأخرة             الرسوم

إلا إذا أثبت أن التأخير يرجع إلى القـوة  ، الرسوم والضرائب المشار إليهاى  كل زيادة ف  
  .مة العقدمته من قييق أما النقص فيها فتخصم، القاهرة

 )۷۳(مادة 
إذا تساوت الأثمان بين عطاءين أو أكثر يجوز تجزئة المقادير المعلن عنهـا بـين      

ا إذا كان مقدم العطاء الأقـل       ويجوز ذلك أيض  ،  مصلحة الهيئة ى  كان ذلك ف   مقدميها إذا 
وذلك بالتعاقد مـع صـاحب    ،للتوريد لا تتناسب وحالة العمل بالهيئة     يشترط مددا بعيدة  

الفتـرة الواقعـة بـين      ى  أقل كمية تلزم لتموين المخازن ف      ب العطاءات التالية على   أنس
 ـ ، الكمياتى عن باق ومع صاحب العطاء الأقل   ،   التوريدى  تاريخ ى وعلى لجنة البت ف

  .بالمخزن ومتوسط الاستهلاك من الصنفى تقريرها الباقى هذه الحالة أن تثبت ف
ــحاب ال   ــن أص ــة م ــاءات المقدم ــضل العط ــطةوتف ــشروعات المتوس   م

  متى تساوت مع أقل العطاءات سـعرا وكانـت مطابقـة           والصغيرة والمتناهية الصغر  
 .للشروط والمواصفات

 )٧٤(مادة 
 هذا الشأن يكون التـرخيص بـصرف      ى  دون الإخلال بما يقرره مجلس الإدارة ف      

 يـذي، التنفمن قيمة التعاقـد بموافقـة المـدير         ) ٪٢٥(ا بما لا يجاوز نسبة      مبالغ مقدم 
  معتمد بذات القيمة والعملة   ى  وبشرط أن يكون الدفع المقدم مقابل خطاب ضمان مصرف        

 ، لتلـك المبـالغ  ى المفعول حتى تاريخ الاستحقاق الفعل  ى  شروط وسار ى  وغير مقيد بأ  
  المـشار إليـه حـالات التعاقـد       ى  ويستثنى من شرط تقديم خطاب الضمان المـصرف       

 ۲۰۱۸ لـسنة    ۱۸۲الخاضعة لأحكام القانون رقـم      بين الهيئة وإحدى الجهات      تتمى  الت
  ومنظمـات جهات حكوميـة أجنبيـة أو جهـات      تتم معىوالتعاقدات الت  ،   ليهإ المشار
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٤٣

 ـ دولية ، وكذا       تحتكـر تقـديم الخـدمات الأساسـية اللازمـة لتـسيير           ى  الجهات الت
مانات  والمنظمات من تعهدات أو ض     الجهاتالاكتفاء بما تقدمه تلك      ويتم  ، المرفق العام 
 .ى التنفيذ يقرها المدير

 ائدة تُعادل سـعر الفائـدة     فويراعى عند المقارنة والمفاضلة بين العطاءات إضافة        
 المناقصة إلـى قيمـة العطـاءات      ى  وقت البت ف  ى  المصرى  المعلن من البنك المركز   

 وتُحسب الفائـدة عـن    ،  وذلك عن المبالغ المطلوب دفعها مقدما     ،  المقترنة بالدفع المقدم  
  .ىلمدة من تاريخ أداء هذه المبالغ حتى تاريخ استحقاقها الفعلا

بينهـا   تكون فيها بداية تنفيذ العقد معلقة على تحقق أكثر من واقعة من        ى  الحالات الت ى  وف
 .الأخرى الوقائع  جميعصرف الدفعة المقدمة فيراعى ألا يتم صرفها إلا بعد تحقق

 حدود الاعتمـادات المدرجـة    ى  م ف جميع الحالات أن يكون الدفع المقد     ى  ويجب ف 
 .يتم فيها التعاقدى بالموازنة عن السنة المالية الت

يتقرر فيها صـرف الدفعـة المقدمـة أن         ى  ويجب أن تتضمن شروط الطرح الت     
 علـى أن    ،الأغراض المتعلقة بمباشرة العمل موضوع التعاقد بصورة فعلية       ى  ف تستخدم
ويراعى  ،   دفعة المقدمة لإنجاز محل العقد    العطاء تحديد تلك الأغراض مقابل ال      يتضمن

 ، الحالة عدم صرف فروق الأسعار لما يتم شراؤه من قيمـة الدفعـة المقدمـة    هذهى  ف
ما تبين للهيئة أثناء التنفيذ عدم الالتزام بأوجه الصرف المحـددة للدفعـة              حالة إذا ى  وف

  .يتم تسييل خطاب الضمان مقابل الدفعة المقدمة المقدمة بالعطاء
 الفصل الثاني

 التأمينات
 )۷٥(مادة 

يجب أن يؤدى مع كل عطاء تأمين مؤقت تُحدد قيمته اللجنة المنـصوص عليهـا               
  )٪١,٥(من هذه اللائحة ضمن شروط الطـرح بمـا لا يجـاوز نـسبة                )۱۱(بالمادة  

 ـ       وذلك  ، من القيمة التقديرية   ى بالنسبة لعقـود شـراء أو اسـتئجار المنقـولات أو تلق
  وبمـا  ،  الاستـشارية أو مقـاولات الأعمـال       لأعمال الفنية أو الدراسات   الخدمات أو ا  

 ،  لشراء أو استئجار العقـارات      بالنسبة )المائةى  فقط نصف ف  ) (٪٠,٥(لا يجاوز نسبة    
  .ويستبعد كل عطاء غير مصحوب بكامل هذا المبلغ
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 بعـد   ايجب أن يكون التأمين المؤقت ساريا لمدة ثلاثين يوم         ،   جميع الأحوال ى  وف
ويجـوز   ،   مدة صلاحية سريان العطاء أو تاريخ انتهاء مدة مد صلاحيته          تاريخ انتهاء 

وبناء على طلب صاحب العطاء استبدال التأمين المؤقت المسدد         ى  بموافقة المدير التنفيذ  
المنصوص عليها بهذه اللائحة بشرط عـدم انقطـاع          منه بإحدى صور السداد الأخرى    

  .طبقًا للغرض المقدم عنه التأمين دم الإخلال بمسئوليته وع، التأمين مدة سريان

 )٧٦(مادة 

 فيما عدا عقود استئجار المنقولات والعقارات على صاحب العطاء المقبول خـلال         
 يكمـل ى  الذى  التأمين النهائ ى  لإخطاره بقبول عطائه أن يؤد    ى  سبعة أيام من اليوم التال    

 من قيمة العقد وذلك بالنسبة لعقود شـراء ) ٪٥(التأمين المؤقت إلى ما لا يقل عن نسبة       
 الخدمات والأعمال الفنية والدراسات الاستشارية ومقاولات الأعمـال       ى  المنقولات وتلق 

 تُبرم مـع ى وبالنسبة للعقود الت ، بالنسبة لشراء العقارات) ٪٠,٣(وبما لا يقل عن نسبة    
  .االخارج يكون الأداء خلال خمسة عشر يومى متعاقد ف

 الحالتين بما لا يجاوز   ى  مد المهلة المحددة للأداء ف    ى  ز بموافقة المدير التنفيذ   ويجو
  .خمسة أيام

 ساريا لمدة تبدأ من وقت إصداره إلى ما بعد انتهـاء مـدة            ى  ويكون التأمين النهائ  
 وبنـاء علـى طلـب     ى  وللمدير التنفيذ  ،   العقد بثلاثة أشهر إلا إذا أتفق على غير ذلك        

 المسدد منه بإحـدى صـور الـسداد الأخـرى    ى  التأمين النهائتبدالاساحب العطاء   ص
 وعدم الإخـلال  ،   مينأ الت نة بشرط عدم انقطاع مدة سريا     بهذه اللائح  المنصوص عليها 

  .ا للغرض المقدم عنه التأمينبمسئوليته طبقً

وبناء على طلب صاحب العطـاء يـتم        ى  وإذا جاوز التأمين المؤقت التأمين النهائ     
 ،  من المبلغ المسدد على ذمة التأمين المؤقت عـن ذات العمليـة           ى  النهائ مينخصم التأ 

خلال فترة لا تجاوز سبعة أيام عمـل مـن تـاريخ إتمـام               تم رد الزيادة دون طلب    يو
  .التسوية اللازمة



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

 ٢٠٢٤ سنة  مایو٢٢فى ) ج( تابع ١١٣ العدد – الوقائع المصریة 
 

  

٤٥

الأصناف  إذا قام صاحب العطاء المقبول بتوريد جميع      ى  ولا يحصل التأمين النهائ   
 .ى قبلتها الهيئة نهائيا خلال المدة المحددة لأداء التأمين النهائ توريدها والتى رسا عليه

وكـان ثمنـه    ، أما إذا كان التوريد المقبول عن جزء من الأصناف المشار إليهـا   
فيخصم من ثمن الجزء المورد ما يعادل قيمـة هـذا           ى  قيمة التأمين النهائ   لتغطيةى  يكف

حتى تمـام   ى  لدى الهيئة بمثابة تأمين نهائ    ويحتفظ به    ،   العطاء التأمين من مجموع قيمة   
  .تنفيذ العقد

ب بحسب طبيعتها ضمان المتعاقد لسلامة ما يـتم         لتتطى  الحالات الت ى  على أنه ف  
من مستحقاته تصرف له بعـد انتهـاء    ) ٪٥(تنفيذه فيتم حجز ما يعادل نسبة        توريده أو 

  .عليها مدة الضمان المتفق
 )۷۷(مادة 

  وسيلة معتمدة ، ومنها وسـائل الـدفع الإلكترونـي         ى  ت بأ يجب أن تؤدى التأمينا   
  :صورة من الصور الآتيةى ، أو بأى منظومة الدفع والتحصيل الإلكترون من خلال

   ،  بموجب خطاب ضمان مصدر من أحـد المـصارف المحليـة المعتمـدة             -١
غًـا  وأن يقر فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر الهيئة مبل          ،   شرط قيد أو ى  وألا يقترن بأ  

  .التأمين المطلوبى يواز
وعندما يرد للهيئة خطابات ضمان عن التأمين المستحق مـن أحـد المـصارف              

إصدار خطابات الضمان أو أحد فروعها عليهـا أن تتحقـق مـن أن    ى المرخص لها ف 
إقرارا على خطابات الضمان بأنـه لـم يجـاوز الحـد             المصرف أو الفرع قد أعطى    
  .إصدارهاى المرخص للمصرف ف ات الضمانالأقصى المحدد لمجموع خطاب

أن المصرف قد تعدى الحد     ى  المصرى  فإذا تبين عند المراجعة لدى البنك المركز      
 ـ  ى  المحدد له تقوم الهيئة فورا بمطالبة المصرف بأن يـؤد          الأقصى   ميعـاد ى  إليهـا ف

  .قيمة خطاب الضمان لا يجاوز ثلاثة أيام عمل
ف الخارجية بشرط التأشير عليها بالقبول من       وتقبل خطابات الضمان من المصار    

بأن يدفع للهيئة مبلـغ     ى  المصارف المحلية المعتمدة على أن يتعهد المصرف المحل        أحد
وأنه ملتزم بأدائه بأكمله عند أول طلب منها دون الالتفـات            ،   المطلوب التأمينى  يواز
 . صاحب العطاء معارضة منى إلى أ
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٤٦

ا من مـستحقاته    طاء الفائز سداد التأمينات خصم     يجوز لصاحب العطاء أو الع     -٢
 ـ       قرتى  الت   وفـى التـاريخ   ،  الهيئـة ى  الهيئة صلاحيتها للصرف عن عمليات أخرى ف

  .المحدد للسداد

تـم  ى الحالات المنصوص عليها بهذه اللائحة بذات الوسيلة التى ويتم رد التأمين ف   
  .أدائه بها

  .د التأمين على وجه التحديدويجب أن تتضمن مستندات الطرح صور سداد ور

 )۷۸(مادة 

 هذه اللائحة يرد التأمين المؤقت إلى أصحاب العطـاءات          بأحكاممع عدم الإخلال    
وذلك خلال مدة لا تجاوز سبعة أيام عمل بعـد انتهـاء      ،   دون طلب منهم   غير المقبولة 

من صـاحب    ىأو قبل ذلك إذا تم تحصيل التأمين النهائ        ،   العطاء المدة المحددة لسريان  
  .العطاء المقبول

  بأكمله إلى أن يتم تنفيـذ العقـد بـصفة نهائيـة           ى  ويجب الاحتفاظ بالتأمين النهائ   
أو ما تبقـى منـه      ى  وحينئذ يرد التأمين النهائ    ،   ا للشروط بقًالضمان ط  ذلك مدة ى  بما ف 

خلال مدة لا تُجاوز سبعة أيام عمل بعد إتمـام تنفيـذ             وذلك ،   لصاحبه دون طلب منه   
  .عقد بصفة نهائيةال

تخفيض قيمـة  ى  من حكم الفقرة الثانية من هذه المادة يجوز للمدير التنفيذ    واستثناء
 يتم تنفيذها وإصدار شهادة بقبولها ،ى بما يقابل قيمة الأعمال المتكاملة التى النهائ التأمين
  :تتوفر فيها الشروط الآتيةى المشروعات ذات الطبيعة الخاصة التى وذلك ف

  أن يكون موضـوع المـشروع تنفيـذ مجموعـة مركبـة مـن الخـدمات                -١
  .والأعمال وغيرها

  . ألا تقل المدة اللازمة لتنفيذ المشروع عن خمس سنوات-٢

تاريخ لاحـق علـى إصـدار شـهادة     ى  أن يكون أداء قيمة الأعمال المنفذة ف -٣
  .ا للعقدبقبولها وفقً
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 )۷۹(مادة 

الموعد المحدد يجـوز  ى فى بإيداع التأمين النهائإذا لم يقم صاحب العطاء المقبول       
بموجب إخطار بكتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن طريـق الهيئـة القوميـة          للهيئة

إجـراء  ى  دون حاجة إلى اتخاذ أ     -ى  أخرى يحددها المدير التنفيذ    للبريد أو بأية وسيلة   
لية لعطائه بحسب ترتيب    العطاءات التا ى  بواسطة أحد مقدم    إلغاء العقد أو تنفيذه    - خرآ

كما يكـون لهـا    ، جميع الحالات من حق الهيئةى ويصبح التأمين المؤقت ف ،  أولوياتها
مستحقة أو تستحق لـديها لـصاحب    مبالغى أن تخصم قيمة كل خسارة تلحق بها من أ      

  ـ    وذلك كله مع عدم    ،   ا كان سبب الاستحقاق   العطاء المذكور أي  ى الإخلال بحق الهيئة ف
 .ى الإدار بالطريقوق عليه قضائيا بما لم تتمكن من استيفائه من حقالرجوع 

 الباب الرابع

 إجراءات تنفيذ العقود

 لوالفصل الأ

 الشروط العامة

 )۸۰(مادة 

لإخطار المورد بـأمر التوريـد إلا إذا        ى  تبدأ المدة المحددة للتوريد من اليوم التال      
الخارج بموجب برقيـات تـدعم      ى  ويكون إخطار الموردين ف    ،   خلاف ذلك  أتفق على 

يتضمن أمر التوريد الأصناف والكميات والفئات ومكان التـسليم          بكتاب لاحق على أن   
  . التوريد وانتهائهءومواعيد بد

  يـسلم ى  وتبدأ المدة المحددة لتنفيذ عقود مقاولات الأعمـال مـن التـاريخ الـذ             
ويكـون التـسليم    ، لاف ذلـك  ا من الموانع إلا إذا أتفق على خ       خالي فيه المقاول الموقع  

  حـداهما للمقـاول   إومحرر مـن نـسختين تـسلم         بموجب محضر يوقع من الطرفين    
 ـ  وإذا لم يحضر ، وتحتفظ الهيئة بالنسخة الأخرى    ى المقاول أو مندوبه لتسلم الموقـع ف

ويعتبر هذا التاريخ موعدا     ،   أمر الإسناد فيحرر محضر بذلك    ى  تحدد له ف  ى  التاريخ الذ 
  .يذ العمللبدء تنف
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٤٨

 )۸۱(مادة 

يحق للهيئة تعديل كميات أو حجم عقودها بالزيادة أو النقص بما لا يجاوز نـسبة               
من كمية كـل    ) ٪٢٥(وبما لا يجاوز نسبة      ،   كمية كل بند لعقود المقاولات     من) ٪٣٥(

علـى أن تتـضمن      ،   بذات الشروط والمواصفات والأسـعار     العقودى  بند بالنسبة لباق  
تعـويض  ى  المطالبة بأ ى  يكون للمتعاقد الحق ف    دون أن ،  مضمون ذلك كراسة الشروط   

 .عن ذلك
حالات الضرورة الطارئة وبموافقة المتعاقد تجاوز الحـدود المـشار          ى  ويجوز ف 

  .الشروط والمواصفات والأسعار إليها بذات

، ى  جميع حالات تعديل العقد الحصول على موافقـة المـدير التنفيـذ           ى  ويجب ف 
وألا  ،   وأن يصدر التعديل خلال فترة سـريان العقـد         ،   اللازمى  المال دووجود الاعتما 

  .يتمتع بها المتعاقد عند ترتيب عطائه كانى يؤثر ذلك على الأولوية الت

فيها الضرورة الفنية تنفيـذ بنـود مـستجدة         ى  تقتضى  مقاولات الأعمال الت  ى  وف
، ى  يذها بموافقة المدير التنفيذ   القائم دون غيره فيتم التعاقد معه على تنف        بمعرفة المقاول 

وبـشرط   ،  الحدود المنصوص عليها بهـذه اللائحـة        الاتفاق المباشر فى   وذلك بطريق 
 . لسعر السوق مناسبة أسعار هذه البنود

 )۸۲(مادة 

  :من الحالات الآتيةى أى يجب فسخ العقد ف

 ـ إذا ثبت أن المتعاقد قد استعمل بنفسه أو بواسطة غيره الغش أو التلا       -١ ى عب ف
  .الحصول على العقدى الهيئة أو ف تعامله مع

  . إذا تبين وجود تواطؤ أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار۲-

  .اذا أفلس المتعاقد أو أعسر -٣

 ـ     ،   الأحوال المشار إليها تلقائيا   ى  ويتم الفسخ ف   الحـالتين  ى  ويـشطب المتعاقـد ف
إدارة ى  سجل المتعاملين بعد أخـذ رأ من) ٢ ، ١(ى البندين رقم ى  ف المنصوص عليهما 

وتُخطر الهيئة العامة للخدمات الحكومية بذلك لنـشر         ،   الدولة الفتوى المختصة بمجلس  
  .المصلحية وعلى بوابة التعاقدات العامة قرار الشطب بطريق النشرات
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سجل المتعاملين بناء على طلبه إذا انتفـى  ى ويعاد قيد المتعاقد الذى شطب اسمه ف   
  الشطب بصدور قرار من النيابة العامة بألا وجه لإقامة الدعوى الجنائيـة ضـده              سبب

  على أن تخطر الهيئة     ،   ببراءته مما نُسب إليه   ى  أو بصدور حكم نهائ    اأو بحفظها إداري
بقرار إعادة القيد لنشره بطريق النشرات المـصلحية وعلـى         العامة للخدمات الحكومية  

  .بوابة التعاقدات العامة
 )۸۳(ة ماد

 شـرط ى  إذا أخـل بـأ     ،   يجوز للهيئة فسخ العقد أو تنفيذه على حساب المتعاقـد         
   .شروطه منجوهرى 

 ،ى ويكون الفسخ أو التنفيذ على حساب المتعاقد بقرار مسبب من المـدير التنفيـذ   
المتعاقد بكتاب موصى عليه بعلم الوصول أو يرسل بخدمة البريـد الـسريع              يخطر به 

ى يحددها المدير التنفيذ  ى  وسيلة من الوسائل الت   ى  لقومية للبريد أو بأ   ا عن طريق الهيئة  
  .العقدى على عنوانه المبين ف

 ـ            الفقـرة  ى  ولا يجوز للهيئة الجمع بين كل من الإجراءين المنصوص عليهمـا ف
  .سببى السابقة لأ

مـن  ى جميع حالات الفسخ أو التنفيذ على حساب المتعاقد يكون التأمين النهائ      ى  وف
كما يكون لها أن تخصم ما تستحقه من غرامة التأخير وقيمة كل خـسارة               ،   ق الهيئة ح

حالة عدم كفايتها تلجـأ     ى  وف ،   مستحقة أو تستحق للمتعاقد لديها     مبالغى  تلحق بها من أ   
دون  ،  ا كان سبب الاسـتحقاق    إدارية أخرى أي   جهةى  إلى خصمها من مستحقاته لدى أ     

الرجوع ى  ذلك كله مع عدم الإخلال بحقها ف      و  ، قضائيةإجراءات  ى  الحاجة إلى اتخاذ أ   
 .ى بالطريق الإدار  حقوقه منئتتمكن من استيفا عليه قضائيا بما لم 

 )٨٤(مادة 
 الخدمات والأعمال الفنية والدراسات الاستـشارية جميـع       ى  على عقود تلق  ى  تسر

 ما لا يتعـارض   وذلك ب  ،   الأحكام المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن شراء المنقولات       
  .مع طبيعة كل من هذه العقود
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 الفصل الثاني
 شروط تنفيذ عقود مقاولات الأعمال

 )٨٥(مادة 
يلتزم المقاول باتباع جميع القـوانين واللـوائح    ،   دون الإخلال بأحكام هذه اللائحة    

كما يكون مسئولاً عـن حفـظ        ،   والمحلية ذات الصلة بتنفيذ موضوع التعاقد      الحكومية
وتنفيذ أوامر الهيئة بإبعاد كل من يهمل أو يرفض تنفيذ التعليمات           ،   موقع العمل النظام ب 

   .أو يحاول الغش
كما يلتزم المقاول بمراعاة ضوابط السلامة والصحة المهنية باتخاذ كل ما يكفـل              

خر أو الإضـرار بالممتلكـات      آشخص  ى  الإصابات أو حوادث الوفاة للعمال أو أ       منع
هذه الحالات مباشرة دون أدنى مسئولية على       ى  وتُعتبر مسئوليته ف    ، الخاصة العامة أو 

 ـ  ،   بمراعاة الاشتراطات التنظيمية   كما يلتزم  ،   الهيئة ا بكافـة الغرامـات     ويكون ملتزم
  .مخالفته للقوانين واللوائح المشار إليها تترتب علىى والتعويضات الت

 )٨٦(مادة 
 عمال وعمل كل ما يلزم لذلك مـن اختبـارات        يلتزم المقاول بأن يتحرى بنفسه طبيعة الأ      

   ، وغيرها للتأكد من مطابقتهـا للمواصـفات والرسـومات والتـصميمات المعتمـدة            
 ـويكون مسئولاً ، الوقت المناسب بملاحظاته عليها ى  ف وعليه إخطار الهيئة   ا لـذلك   تبع

  .بها كما لو كانت مقدمة منه عن صحة وسلامة جميع ما ورد
 )۸۷(مادة 

 ـ       جميع ال  تكـون قـد    ى  مواد والمشونات المعتمدة والقطـع والأدوات والآلات الت
بمعرفة المقاول لمنطقة العمل أو على الأرض المشغولة بمعرفتـه بقـصد             استحضرت
وكذلك جميع الأعمال والمنشآت الوقتية الأخرى تظل كمـا          ،   العمل تنفيذى  استعمالها ف 

 علـى   ،ئة إلى أن يتم التسليم المؤقت     التصرف فيها إلا بإذن الهي     هى ولا يجوز نقلها أو    
 ـ   ، حراسته ومسئوليته وحده عهدة المقاول وتحت  ى  أن تبقى ف   ى ولا تتحمـل الهيئـة ف

  .السرقة أو غير ذلك شأنها أدنى مسئولية بسبب الضياع أو التلف أو
 بـسبب  ويجب على المقاول أن يهيئ مكانًا صالحا لتشوين المواد القابلـة للتلـف            

  .ذلك لوقايتها بطريقة يوافق عليها المختص بالهيئةة ، والعوامل الجوي
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 )۸۸(مادة 
 تقريبية قابلة للزيادة    أوزانمقادير و ى  ات ه ئواردة بجداول الف  المقادير والأوزان ال  

 ، والغرض منها هو بيان مقدار العمل بـصفة عامـة   ،   ا لطبيعة العملية  النقصان تبع  أو
ا سواء كانـت تلـك   تنفذ فعلًى ى أساس الكميات الت   سدد للمقاول تكون عل   تُى  والمبالغ الت 

  وسـواء نـشأت الزيـادة     ،  الواردة بالمقايسة أو الرسـومات       الكميات أكثر أو أقل من    
العمـل  ى  الابتدائية أو عن تغييرات أدخلت ف      حساب المقايسة ى  أو النقصان عن خطأ ف    

  .ا لأحكام العقدطبقً
كان يتمتع بها المقـاول   ى  ولوية الت جميع الأحوال ألا يؤثر ذلك على الأ      ى  ويجب ف 

  .عطائه ترتيبى ف
وتعتبر  ،   بنفسه عن صحة المقادير والأوزان    ى  ويعتبر المقاول مسئولاً عن التحر    

وغيـر قابلـة    ،   لزمة للمقاول أثناء العقـد    ات م ئدرجة بجداول الف  الفئات الم  كل فئة من  
 تعـويض مهمـا كانـت      ولا يكون للمقاول حق طلب زيادة أو       سببى  لإعادة النظر لأ  

  .خسارته أو تكبده مصروفات إضافية
ويقوم المختص بالهيئة بعملية القياس أو الـوزن للأعمـال أثنـاء سـير العمـل                

 ثنين ،يع بصحة المقاسات والأوزان من الا    المقاول أو مندوبه ، ويتم التوق      بالاشتراك مع 
 ـمندوبه بعد إخطاره يلـزم بالمقاسـات وا   فإذا تخلف المقاول أو   يجريهـا  ى لأوزان الت

  .المختص بالهيئة
 )۸۹(مادة 

عقود مقاولات الأعمال إذا تأخر المتعاقد أثناء تنفيذ العقد عن الميعاد المحـدد             ى  ف
ى ولـدواع ى جـاز للمـدير التنفيـذ    ،   أو مدة التنفيذ المحددة بالعقد    ى  الزمن له بالجدول 

ة للتـأخير منـه إذا كـان    لإتمام التنفيذ دون تحصيل غرام مصلحة الهيئة إعطاؤه مهلة  
ا لسبب خارج عن إرادتهالتأخير راجع.  

وفى حالة عدم الالتزام بالتنفيذ لسبب راجع للمتعاقد ، تُحصل غرامة تأخير تُحسب         
  إجراء آخـر وذلـك بنـسبة   ى المهلة دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أ من بداية 

من المـدة  ) ٪١٠(وز مدة التأخير نسبة    من قيمة العقد إذا لم تجا      )٪١٠(لا تجاوز نسبة    
 .إذا جاوزت مدة التأخير ذلك ) ٪١٥(التأخير إلى نسبة  الكلية للعملية ، وتزيد غرامة
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 :ى الفقرة السابقة على النحو الآتى ويكون حساب الغرامات ومدد التأخير المشار إليها ف
  حـصل تنفيـذ تُ مـن المـدة الكليـة لل     ) ٪١( لم تجاوز مدة التأخير نسبة       إذا  )أ( 

أو من قيمة الجـزء المتـأخر       ى  من قيمة الأعمال أو الختام    ) ٪١(غرامة تأخير بنسبة    
  .بحسب الأحوال

 أو من قيمة الجزء   ى  الختامة الأعمال أو     تزداد نسبة تحصيل الغرامة من قيم      )ب(
  )٪١٠(نـسبة   إلـى   التأخير وإلى أن تـصل      بحسب الأحوال بذات نسبة مدة      المتأخر  

 .كلية للتنفيذ من المدة ال
ة للتنفيذ تحصل الغرامـة     يمن المدة الكل  ) ٪١٠(ذا جاوزت مدة التأخير نسبة      إ )ج(
 .ل اأو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوى من قيمة الأعمال أو الختام) ٪١٥(بنسبة 

  خر فقط إذا رأت الهيئة أن الجزء المتـأخر        تأحسب الغرامة من قيمة الجزء الم     وتُ
 ـ            الانتفا لا يمنع   المواعيـد ى ع بما تم تنفيذه بشكل مباشر أو غير مباشر على الوجه الأكمـل ف
رأت الهيئة أن الجزء المتأخر يمنع الانتفاع بما تـم تنفيـذه فتكـون               أما إذا  ،   المحددة

  .الغرامة من القيمة الإجمالية للعقد
لأسـباب  إذا ثبت أن التأخير ى  المتعاقد من الغرامة بقرار من المدير التنفيذ      ى  عفوي

غير هذه الحالة إعفاء المتعاقد مـن الغرامـة     ى  ولمجلس الإدارة ف   ،   إرادته خارجة عن 
وله عرض الأمـر علـى إدارة الفتـوى     ، عن التأخير ضرر جزئيا أو كليا إذا لم ينتج 

 ـ     ،   رتأى ذلك إالمختصة بمجلس الدولة إذا      خير دون  أوتوقع الغرامة بمجرد حصول الت
  .إجراء آخرى ذار أو اتخاذ أالحاجة إلى تنبيه أو إن

المتعاقد بكامـل التعـويض     ى  الرجوع عل ى  ولا يخل توقيع الغرامة بحق الهيئة ف      
  .أصابها من أضرار بسبب التأخير المستحق عما

 )٩٠(مادة 
شرط من شروط العقد أو أهمل أو أغفل القيام بأحد التزاماته           ى  إذا أخل المقاول بأ   

ا من تاريخ إنذاره بكتاب موصـى       لال خمسة عشر يوم   ولم يقم بمعالجة ذلك خ     المقررة
أو بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريـد أو بأيـة              عليه بعلم الوصول  

المعالجة على عنوانه المبين بالعقد للقيام بإجراء هذه ى التنفيذ وسيلة أخرى يحددها المدير
  .ين التاليين وفقًا لما تقتضيه مصلحة الهيئةأحد الإجراءفى اتخاذ  الحقى كان للمدير التنفيذ

  . فسخ العقد-۱
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سحب العمل من المقاول وتنفيذه على حسابه بذات الـشروط والمواصـفات             -٢
  وذلـك بإحـدى طـرق التعاقـد المنـصوص عليهـا            ،   والمتعاقد عليها  المعلن عنها 
  .بهذه اللائحة

ض ما يوجد بمحل العمـل  احتجاز كل أو بعى هذه الحالة الحق فى ويكون للهيئة ف 
وآلات وأدوات ومواد وخلافه دون أن تكون مسئولة قبـل          ،   ومبان ،   مؤقتة تآمن منش 

ى سبب كـان أو دفـع أ      ى  وعما يصيبها من تلف أو نقص لأ       ،   عنها المقاول أو غيره  
الاحتفاظ بها حتى بعد انتهاء العمـل ضـمانًا   ى الحق ف كما يكون لها أيضا   ،   أجر عنها 
  . من جراء البيعليةأدنى مسئو سبيل ذلك أن تبيعها دونى لها فو ، لحقوقها

من حق  ى  حالة فسخ العقد أو تنفيذه على حساب المقاول يصبح التأمين النهائ          ى  وف
يكون لها أن تخصم ما تستحقه من غرامة تأخير وقيمة كل خسارة تلحـق               كما ،   الهيئة

 وغرامة تأخير علـى أرصـدة       الأسعار والمصاريف الإدارية   ذلك فروق ى  بما ف  ،   بها
 ـى  المصرى  والخصم المعلن من البنك المركز     الدفعات المقدمة وفقًا لسعر الائتمان     ى ف

  مبالغ مستحقة أو تُـستحق للمتعاقـد لـديها        ى  تاريخ استحقاق هذه الدفعات وذلك من أ      
حالة عدم كفايتها تلجأ إلى     ى  وف ا كان سبب الاستحقاق   جهة إدارية أخرى أي   ى  أو لدى أ  

الرجوع عليه بما لم    ى  وذلك كله مع عدم الإخلال بحقها ف       ،   تخاذ أية إجراءات قضائية   ا
 .ى تتمكن من استيفائه من حقوق بالطريق الإدار
 )۹۱(مادة 

وذلـك   ، تلتزم الهيئة بأن تصرف للمقاول دفعات تحت الحساب تبعا لتقدم العمـل     
 تقـوم خلالهـا بمراجعتـه       على أن  ،   ا من تاريخ تقديم المستخلص لها     يوم خلال ستين 

ا يعـادل تكلفـة     للمتعاقد تعويـض  ى  وإلا التزمت بأن تؤد    والوفاء بقيمة ما يتم اعتماده    
استنزال ما قد يكون مسددا للمقاول مـن دفعـات     التمويل لقيمة المستخلص المعتمد بعد    

تجاوز مدة ستين يوما المـشار      ى  الت وذلك عن فترة التأخير    ،   مقدمة عن كل مستخلص   
 ـى  المصرى  المركز ووفقًا لسعر الائتمان والخصم المعلن من البنك       ،   إليها تـاريخ  ى  ف

  .لانتهاء هذه المدةى اليوم التال
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ويتعين على الإدارة المختصة بالإشراف على تنفيذ الأعمال الانتهاء من مراجعـة           
 ـ   ى  من مستخلصات ورفع تقارير دورية للمدير التنفيذ       ما يقدم إليها   اوز خلال مدد لا تج

   أولها من التاريخ المحدد لبدء التنفيذ تتضمن موقـف صـرف            ا تبدأ كل منها ستين يوم
 ـ          قيمة المستخلصات ومدى توفر    ى التمويل اللازم لكل منها من واقـع البرنـامج الزمن

يتخذ ما يلزم من إجراءات لـضمان عـدم          أنى  وعلى المدير التنفيذ   ،   لتنفيذ المشروع 
  . المواعيد المقررةتأخر صرف قيمة المستخلصات عن

 :ى ويكون صرف الدفعات تحت الحساب على النحو التال

 ـ  ى   من القيمة المقررة للأعمال الت     )٪٩٥( بواقع نسبة    -١ ا مطابقـة   تم تنفيذها فعلً
وذلك من واقع الفئات الواردة بالجدول المقـدم مـن صـاحب          ،   والمواصفات للشروط

 تجزة لمواجهـة أيـة عيـوب أو ملاحظـات    الباقية والمح) ٪٥(نسبة  العطاء ، ويجوز صرف  
 ـ   ى  ف    ،إصـلاحها أو تلافيهـا لحـين الاسـتلام المؤقـت        ى  الأعمال يقصر المقاول ف

ى سريانه بعد مـض  ى  المحلية ينته  وذلك نظير خطاب ضمان معتمد من أحد المصارف       
ا من تاريخ حصول الاستلام المؤقتثلاثين يوم.  

وردها المقاول لاسـتعمالها    ى  للمواد الت من القيمة المقررة    ) ٪٧٥( بواقع نسبة    -٢
 ـفا بشرط أن تكون مطابقة للشروط وموا      يحتاجها العمل فعلً  ى  والت ،   الدائم العملى  ف ا قً

 ،  اللازمى  حالة جيدة بعد إجراء الجرد الفعل     ى  مشونة بموقع العمل ف    وأن تكون  ،   عليها
موقع العمـل صـالحة   ورد لتى  المواد التكالمشوناتوتعامل  وذلك من واقع فئات العقد    

  .للتركيب إلى أن يتم تركيبها

 بعد تسلم الأعمال مؤقتاً تقوم الهيئة بتحرير الكشوف الختامية بقيمـة جميـع              -٣
 ما يستحقه بعـد خـصم     ويصرف للمقاول عقب ذلك مباشرةً     ،   تمت فعلاً ى  الأعمال الت 
  .على الحساب أو أية مبالغ أخرى مستحقة عليه سبق صرفهاى المبالغ الت

ى وتقديم المقاول المحضر الرسـم  ،  عند تسلم الأعمال نهائيا بعد مدة الضمان       -٤
 ـ  ى  ويدفع المقاول باق  ،  ى  ذلك تتم تسوية الحساب النهائ     الدال على  ذلـك  ى  حسابه بما ف

  .تبقى منه أو ماى التأمين النهائ
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 )۹۲(مادة 

ثر تلتـزم الهيئـة   تكون مدة تنفيذها ستة أشهر فأكى عقود مقاولات الأعمال الت ى  ف
تكاليف ى  وفقًا للزيادة أو الخفض ف     ،   ثلاثة أشهر تعاقدية بتعديل قيمة العقد      نهاية كل ى  ف

بعد التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية أو بعد تـاريخ التعاقـد    طرأتى  بنود العقد الت  
لزمـا  ويكون هذا التعديل م    ،   المباشر بحسب الأحوال   على أمر الإسناد بالاتفاق   ى  المبن

  .ا كل اتفاق يخالف ذلكللطرفين ويقع باطلً
 ـ       ى  ويكون حساب التغير ف    االأسعار ومحاسبة المقاول على فروق الأسـعار رفع  

للتعريفات والمعادلة والقواعد الآتية ا وفقًاأو خفض:  

 : التعريفات -أولاً 
ا موقع خالي  المدة المحددة لإنجاز الأعمال محسوبة من تاريخ تسليم ال          :مدة التنفيذ 

أو الرسومات المعتمدة اللازمـة لبـدء    ، أو استلام المقاول الدفعة المقدمة ، من الموانع 
  .تاريخ آخر يرد ضمن شروط الطرحى التنفيذ أيهما أبعد أو من أ

 ـ          :البنود المتغيرة  تحـددها إدارة   ى   البنود أو مكوناتهـا الخاضـعة للتعـديل الت
 من واقع القائمـة     )وغيرها ،   مواد خام  ،   عمالة (الطرح ومن ذلك   التعاقدات بمستندات 

  .تُعدها وزارة الإسكانى الت

يحددها المقاول بعطائه لكل بند أو مكوناتـه مـن البنـود    ى  النسبة الت  :المعامِـل 
أو الواحـد   ) ٪١٠٠(ويقـل مجموعهـا عـن        ،   )صفرا(ى  ألا تساو  المتغيرة بمراعاة 

  .مكوناته الصحيح بالنسبة لكل بند أو
يمة التعويض أو الخصم المبلغ المستحق للمقاول أو المبلغ الواجب خصمه مـن             ق

  .اة ارتفاعا أو انخفاضأسعار البنود المتغيرى نتيجة احتساب التغير ف مستحقاته

لسعر البند أو مكوناتـه عنـد       ى  الأسعار الرقم القياس  ى  نسبة الزيادة أو الخفض ف    
سعر عند تاريخ فتح المظاريف الفنية أو الإسناد        للى  مطروحا منه الرقم القياس    المحاسبة

  السعر عند فتح المظـاريف الفنيـة  ى ا على الرقم القياس الأحوال مقسوم  المباشر بحسب 
وذلك من واقع نشرة الأرقام القياسـية للمنتجـين          ،   الأحوال أو الإسناد المباشر بحسب   

  .العامة والإحصاء للتعبئةى الصادرة من الجهاز المركز
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 : المعادلة -ا ثاني

 قيمة الأعمال الخاضعة للتعديل مـن واقـع عطـاء           -قيمة التعويض أو الخصم     
  .الأسعارى  نسبة الزيادة أو الخفض ف× معاملاتها xالتعاقد  المقاول عند

  : قواعد المحاسبة على فروق الأسعار-ثالثًا 

شروط الطـرح   تقوم إدارة التعاقدات بتحديد البنود المتغيرة أو مكوناتها ضمن     -١
حالة عدم تحديدها تُلغى العمليـة      ى  وف ،   تصدرها وزارة الإسكان  ى  القائمة الت  من واقع 

  .قبل البت فيها

 معـاملات تمثـل أوزان   )المظروف الفنـي ( يجب أن يتضمن عطاء المقاول       -۲
حـددتها إدارة التعاقـدات ضـمن       ى  والت ،   للبنود المتغيرة أو مكوناتها    عناصر التكلفة 

وفى حالة عدم تضمين المقاول عطاءه تلك        ،   أساسها ويتم التعاقد على   ،   رحشروط الط 
  .المطروح يتم استبعاد العطاء المعاملات أو قدمها غير مطابقة للنموذج

المواعيد المحددة وفقًا لأسعار العقد دون      ى   تصرف قيمة المستخلص المعتمد ف     -٣
  . فروق الأسعارةلتطبيق معادل انتظار

ا بالنـسبة للبنـود     ا أو خفـض   الأسعار رفع ى  لمقاول على التعديل ف    يحاسب ا  -٤
  مكوناتها كل ثلاثة أشهر تعاقديـة مـن تـاريخ فـتح المظـاريف الفنيـة                المتغيرة أو 

 ـ  ى  الأحوال مع مراعاة البرنامج الزمن     أو الإسناد المباشر بحسب    ى للتنفيذ وتعديلاته الت
  .يتفق عليها الطرفان

 ـ   يحاسب المقاول على     -٥ ا خلال ستين يوما أو خفضا علـى  فروق الأسعار رفع
ويجـب   ،   تاريخ تقديم المطالبة يتم خلالها مراجعة وصرف تلـك الفـروق           الأكثر من 

ى وذلك بعد تطبيق ذات المعادلة على بـاق        ،   هئترتيب عطا   فى المتعاقد احتساب أولوية 
  .العطاءات الأخرى

  :من الحالات الآتيةى أى بيقها فوقواعد تطلا تسرى معادلة تغير الأسعار  -٦

لسبب يرجع  من ستة أشهر ويتأخر تنفيذها      فذها أقل   ي تن العقود التى تكون مدة   ) أ  ( 
 .إلى المقاول 
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  تكون مدة تنفيذها أقل من ستة أشهر ويتـأخر تنفيـذها لـسبب            ى   العقود الت  )ب(
تـم تنفيـذها   ى لتوفى هذه الحالة تتم محاسبة المقاول على الكميات ا    ،   يرجع إلى الهيئة  

  للتعبئـة ى  التضخم الـصادرة مـن الجهـاز المركـز         ا لمعدلات بعد الستة أشهر وفقً   
  .العامة والإحصاء

 )۹۳(مادة 

 ـ          ى  ف  ،تمـت ى  حالة سحب العمل أو بعضه من المقاول يحرر كشف بالأعمال الت
 ـ ،   لم تستعمل ى   والمهمات الت  ،استحضرتى  والأدوات الت  وبالآلات يكـون قـد   ى والت

 من تاريخ سـحب العمـل       اثين يوم ويتم الجرد خلال ثلا    ،   العمل  المقاول بمكان  وردها
ويثبـت هـذا     ،   المقاول أو مندوبه بعد إخطـاره      وبحضور ،   بمعرفة المختص بالهيئة  

فـإذا لـم     ،   والمقاول أو مندوبه   الجرد بموجب محضر يوقعه كل من المختص بالهيئة       
يخطر المقاول بنتيجـة   هذه الحالةى وف ، بهغياى يحضر المقاول أو مندوبه يتم الجرد ف  

ذلك بمثابـة    فإذا لم يبدِ ملاحظاته خلال سبعة أيام من تاريخ وصوله إليه كان            ،   الجرد
 والهيئة غير ملزمة بأخذ شـيء      ،   محضر الجرد ى  إقرار منه بصحة البيانات الواردة ف     

أن تكـون صـالحة   بـشرط   ، من هذه المهمات إلا بالقدر اللازم لإتمام الأعمال فقـط        
  .يزيد على ذلك فيكلف المقاول بنقله من محل العمل أما ما ، للاستعمال

 )٩٤(مادة 

      الموقع مـن جميـع المـواد والأتربـة     ى  خلعلى المقاول بمجرد إتمام العمل أن ي
ويـتم   ،   وإلا كان للهيئة الحق بعد إخطاره تنفيذ ذلك على حسابه          ،   يمهده وأن ،   والبقايا

ويحـرر محـضر التـسليم     ، تم تحديده لإجراء المعاينـة  ى  بالموعد الذ إخطاره حينئذ   
المختصين بالهيئة الذين يخطـر المقـاول        ويوقعه كل من   ،   المؤقت بعد إتمام المعاينة   

 ـ     ويكون هذا المحضر من    ،   بأسمائهم والمقاول أو مندوبه    حـداها  إسلم  ثـلاث نـسخ تُ
 تتم المعاينة ،   الميعاد المحدد ى  به ف حال عدم حضوره أو مندو    ى  للمقاول أو مندوبه ، وف    

 فإذا تبين من المعاينة أن العمل قد تـم         ،   ويوقع المحضر من المختصين بالهيئة وحدهم     
على الوجه المطلوب اعتبر تاريخ إخطار المقاول للهيئة باسـتعداده للتـسليم المؤقـت              
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 لم ينفذ علـى     وإذا ظهر من المعاينة أن العمل      ،   وبدء مدة الضمان   ،   العمل موعد إنهاء 
ويؤجل التسليم إلى أن يتضح أن الأعمـال قـد      ،   المحضرى  ف الوجه الأكمل يثبت ذلك   

، ى ا لأحكام القـانون المـدن     بمسئولية المقاول طبقً   تمت بما يطابق الشروط دون إخلال     
  .وتبدأ من تاريخ المعاينة الأخيرة مدة الضمان

ذا لم توجد قبله مطالبات للهيئة أو لأيـة   إ-وبعد إتمام التسليم المؤقت يرد للمقاول   
على النسبة المحـددة مـن قيمـة    ى  ما زاد من قيمة التأمين النهائ  -أخرى   جهة إدارية 
وتحتفظ الهيئة بهذه النسبة لحين انتهاء مـدة الـضمان وإتمـام             اتمت فعلً ى  الأعمال الت 

 .ى التسليم النهائ

 )٩٥(مادة 

حسن تنفيذها على الوجه الأكمـل لمـدة        يضمن المقاول الأعمال موضوع العقد و     
وذلك دون الإخلال بمدة الـضمان المنـصوص    ، تاريخ التسليم المؤقت سنة واحدة من  

ويعتبر المقاول مسئول عن بقـاء جميـع         ،   قانون آخر ى  أ أوى  القانون المدن ى  عليها ف 
 أو عيب   خللى  فإذا ظهر بها أ    ،   لشروط التعاقد  االأعمال سليمة أثناء مدة الضمان طبقً     

ذلك فللهيئة أن تجريـه علـى نفقتـه        إجراءى  وإذا قصر ف   ،   يقوم بإصلاحه على نفقته   
  .وتحت مسئوليته

 )٩٦(مادة 

 للقيـام بتحديـد     قبل انتهاء مدة الضمان بوقت مناسب يخطر المقاول الهيئة كتابةً         
فيـتم    ،ومتى تبين أن الأعمال قد نُفذت مطابقة للمواصفات بحالة جيـدة   موعد للمعاينة 
 محضر من ثلاث نسخ يوقعـه كـل مـن المختـصين بالهيئـة       ا بموجب تسليمها نهائي

وإذا ظهر من المعاينة أن المقـاول لـم      ،   منه والمقاول أو مندوبه تُعطى للمقاول نسخة     
 ،  قيامه بما يطلب منه مـن أعمـال        لحينى  يقم ببعض الالتزامات يؤجل التسليم النهائ     

  .قانون آخرى أو أى ا لأحكام القانون المدنبقًوذلك دون إخلال بمسئوليته ط

ويـرد   ،   ا له من مبالغ   يدفع للمقاول ما قد يكون مستحقً     ى  وعند إتمام التسليم النهائ   
  .أو ما تبقى منهى النهائ إليه التأمين
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 الفصل الثالث
 شروط تنفيذ عقود المنقولات

 )۹۷(مادة 
حـص برئاسـة المـدير المخـتص        قرارا بتشكيل لجنة الف   ى  يصدر المدير التنفيذ  

ا عن الإدارة الطالبة للأصـناف      وعضو ،   ا فنيا أو أكثر   أن تضم عضو   بالمخازن وعلى 
  .وأمين المخزن المختص

ى ويجب أن تجتمع اللجنة خلال خمسة أيام عمل على الأكثر من تاريخ اليوم التال             
   .الأصناف لوصول

ا على خمسة آلاف جنيـه للـصنف        لا تزيد قيمته  ى  على أنه بالنسبة للتعاقدات الت    
  .الواحد فيجوز فحصها واستلامها بمعرفة المدير المختص بالمخازن العقدى الواحد ف

 )۹۸(مادة 
 المواعيد المحددة خالصة جميـع ى يلتزم المتعاقد بتوريد الأصناف المتعاقد عليها ف     

 ، مـدة المصروفات والرسوم ومطابقة لأمر التوريـد وللمواصـفات أو العينـات المعت        
المخزن المختص ما يتم توريده بالعدد أو الـوزن أو المقـاس بحـضور               ويتسلم أمين 

 ويعطى عنه إيصالاً مؤقتًا مختوم بخاتم الهيئة موضحا بـه اليـوم              ، المورد أو مندوبه  
   ، حالة الأصـناف مـن حيـث سـلامتها         والساعة التى تم فيها التوريد ، ويقرر فيها       

من حضور إجـراءات     عاد اجتماع لجنة الفحص ليتمكن    وذلك لحين إخطار المورد بمي    
  عمـل  ويجب أن يتم ذلك الإخطـار خـلال ثلاثـة أيـام           ،  ى  الفحص والاستلام النهائ  

لصدور الإيصال المؤقت وعلى أمين المخزن المخـتص فـور          ى  من تاريخ اليوم التال   
  .الأصناف الموردة إخطار رئيس لجنة الفحص بذلك لاتخاذ اللازم تسلمه

 )۹۹(مادة 
إذا رفضت لجنة الفحص صنفًا أو أكثر من الأصناف الموردة أو وجد فيها نقـص    

وبوجـوب   ،   للمواصفات أو العينات المعتمدة يخطر المورد بأسباب الرفض        أو مخالفة 
ويجب أن يتم ذلـك الإخطـار فـور     ،  منهاوتوريد بدلاً  ،   المرفوضة سحب الأصناف 

ويلتزم المورد بـسحب     ،   على الأكثر ى  وم التال أو الي  ذات اليوم ى  صدور قرار اللجنة ف   
 ،  لإخطـاره ى  الأكثر من تاريخ اليوم التـال      الأصناف المرفوضة خلال سبعة أيام على     

 ـ    ى  فإذا تأخر ف     مـصروفات تخـزين بواقـع      تحـصيل ى  سحبها يكون للهيئة الحق ف
أقصاها أربعـة    من قيمة الأصناف عن كل أسبوع تأخير أو جزء منه لمدة          ) ٪٥(نسبة  

 المـورد ، ويخـصم مـن    وبعد انتهاء هذه المدة تتخذ إجراءات بيعها لحساب      ،   سابيعأ
 .الثمن ما يكون مستحقًا لها ويكون البيع وفقًا لأحكام هذه اللائحة 
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 )١٠٠(مادة 

ا وبما لا يجاوز ثلاثين يوم، أقرب وقت ممكنى يصرف ثمن الأصناف الموردة ف
  .ص بالقبولخ اعتماد قرار لجنة الفحيتار تُحسب من

يتضمن فيها التعاقد أن يتم سداد الثمن مقابل استلام الأصناف ى الحالات التى وف
الهيئة اتخاذ ما يلزم نحو إجراء فحص الأصناف والتحقق من مطابقتها  يجب على

  .أساسها وذلك مقابل الاستلام وسداد الثمن للمواصفات المتعاقد على
 )١٠١(مادة 

إذا تأخر المتعاقد أثناء تنفيذ العقد عن الميعاد المحدد له عقود شراء المنقولات ى ف
مصلحة ى ولدواعى جاز للمدير التنفيذ، أو مدة التوريد المحددة بالعقدى الزمن بالجدول

لإتمام التنفيذ دون تحصيل غرامة للتأخير منه إذا كان التأخير  الهيئة إعطاؤه مهلة
ا لسبب خارج عن إرادتهراجع.  

تُحصل غرامة تأخير تُحسب ،  الالتزام بالتنفيذ لسبب راجع للمتعاقدحالة عدمى وف
  إجراء آخر وذلك بنسبةى المهلة دون حاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أ من بداية

من المدة ) ٪١٠(من قيمة العقد إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة  )٪٣(لا تجاوز نسبة 
  .إذا جاوزت مدة التأخير ذلك) ٪٥(ى نسبة التأخير إل ويزيد مقابل، الكلية للعملية

 :ى الفقرة السابقة على النحو الآتى ويكون حساب الغرامات ومدد التأخير المشار إليها ف
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد تحصل ) ٪٣( إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة  )أ( 
 .لمتأخر بحسب الأحوال من قيمة العقد أو من قيمة الجزء ا) ٪١(تأخير بنسبة  غرامة
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد تحصل ) ٪٦( إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة )ب(
 .من قيمة العقد أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال ) ٪٢(تأخير بنسبة  غرامة
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد تحصل ) ٪١٠( إذا لم تجاوز مدة التأخير نسبة )ج(

 .من قيمة العقد أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال ) ٪٣(تأخير بنسبة  امةغر
من المدة الكلية لتنفيذ محل العقد تحصل ) ٪١٠( إذا جاوزت مدة التأخير نسبة )د(
 .من قيمة العقد أو من قيمة الجزء المتأخر بحسب الأحوال ) ٪٥(التأخير بنسبة  غرامة

   المتأخر فقط إذا رأت الهيئة أن الجزء المتأخروتحسب الغرامة من قيمة الجزء
 المواعيدى الانتفاع بما تم تنفيذه بشكل مباشر أو غير مباشر على الوجه الأكمل ف لا يمنع
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الانتفاع بما تم تنفيذه فتكون   يمنعرأت الهيئة أن الجزء المتأخر أما إذا، المحددة
  .الغرامة من القيمة الإجمالية للعقد

إذا ثبت أن التأخير لأسباب ى اقد من الغرامة بقرار من المدير التنفيذالمتعى ويعف
غير هذه الحالة إعفاء المتعاقد من الغرامة ى ولمجلس الإدارة ف، إرادته خارجة عن

وله عرض الأمر على إدارة الفتوى ، عن التأخير ضرر جزئيا أو كليا إذا لم ينتج
قع الغرامة بمجرد حصول التأخير دون وتو، المختصة بمجلس الدولة إذا ارتأى ذلك

 .إجراء آخرى الحاجة إلى تنبيه أو إنذار أو اتخاذ أ
الرجوع على المتعاقد بكامل التعويض ى ولا يخل توقيع الغرامة بحق الهيئة ف

 أصابها من أضرار بسبب التأخير المستحق عما
 )۱۰۲(مادة 

ى ما بعد انتهاء السنة إذا تأخر المورد عن توريد أصناف تعاقد على توريدها إل
طبق وتُ، فإنه يجب إخطاره بإلغاء العقد عن الكمية الباقية، المكلف بالتوريد فيها المالية

السنة ى من هذه اللائحة ما لم تقرر الهيئة حاجتها لهذه الأصناف ف) ۸۳(أحكام المادة 
  .سماح الاعتمادات المالية وبشرط، المالية الجديدة

 الفصل الرابع
  الاستلامإجراءات

 استلام المنقولات: ًأولا 
 )۱۰۳(مادة 
، ا لأحكام العقد بمتابعة ورود الأصنافيلتزم المدير المختص بالمخازن طبقً

ومتابعة ، وتسجيل الفواتير والمستندات المخزنية، وإجراءات الفحص ،واستلامها
خلال حالة إى على أنه ف، الحسابات لاتخاذ إجراءات الصرف إرسال المستندات إلى

التوريد فعلى المدير المذكور إخطار إدارة التعاقدات  شرط من شروطى المورد بأ
  .ا لأحكام هذه اللائحةكله وفقً وذلك، فورا بذلك لاتخاذ الإجراءات اللازمة

 )١٠٤(مادة 

  تعديل مكان التسليم ى يجوز إذا اقتضت مصلحة الهيئة وبموافقة المدير التنفيذ
هذه الحالة تعويض المتعاقد عما يتكبده من مصروفات إضافية ى ويجوز ف ،أو التوريد

  .نتيجة لهذا التعديل
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 )۱۰٥(مادة 

 تنشأ بين الموردين ولجان الفحص أو بينى الخلافات التى فى يفصل المدير التنفيذ
  .لجنة فحص أخرىى ذلك برأى وله أن يسترشد ف، لجنة الفحص أنفسهم أعضاء

 )١٠٦(مادة 

تقارير الفحص ى تقوم بفحص الأصناف أن تبين فى حص التيجب على لجنة الف
، ا بما هو مدون بالشروط والمواصفات المتعاقد على أساسهاعملها مقارنً ما أسفر عنه

  لا تطابق المواصفات ى دائما بهذه النتائج ورفض الأصناف الت وتلتزم الهيئة بالأخذ
  .أو العينات المتعاقد على أساسها

  عما هو مطلوب)٪١٠(اف إذا كانت نسبة التباين لا تزيد على ويجوز قبول الأصن
  بالمواصفات المتعاقد على أساسها بشرط أن تكون الحاجة ماسة لقبول الصنف 

السوق ى ا لمثيله ف وأن يكون السعر بعد الخفض مناسب،ما بها من تباين أو الأصناف رغم
. 

، لمطلوبة من أجلهاويجب أن تقرر لجنة الفحص صلاحية الأصناف للأغراض ا
ن قد سبق رفض عطاءات لذات ولا تكو، يترتب على قبولها ضرر بالهيئة وأنه لن
 .الثمن المقابل للتباينى اللجنة مقدار الخفض ف كما تحدد ،السبب

أو أكثر من الجهات الفنية المختصة إذا رأت ى نفويجوز للجنة الفحص الاستعانة ب
 :ى لذلك ويراعى الآت ضرورة
يكون قبولها ) ٪٢(مواصفاتها لغاية ى تكون نسبة التباين فى ناف التالأص - ١

  .الثمن الذى قدرته اللجنةى الخفض ف بخصم مقدار
لغاية ) ٪٢(مواصفاتها أكثر من ى تكون نسبة التباين فى  الأصناف الت- ٢

الثمن الذى قدرته اللجنة مضافًا إليه ى قبولها بخصم مقدار الخفض ف يكون، )٪٥(
  .من هذا المقدار )٪٥٠(ن مقداره يتبامقابل 
لغابة ) ٪٥(مواصفاتها أكثر من ى تكون نسبة التباين فى  الأصناف الت- ٣

الثمن الذى قدرته اللجنة مضافًا إليه ى قبولها بخصم مقدار الخفض ف يكون، )٪١٠(
  .من هذا المقدار) ٪١٠٠ ( مقابل تباين مقداره
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وبشرط أن يقبل المورد ، ت والمدير التنفيذيعلى أن يكون القبول بموافقة لجنة الب
   .وإلا فيرفض الصنف وتطبق أحكام هذه اللائحة، الخصم كتابة هذا

 
ثاني
ً

 استلام العقارات: ا 
 )۱۰۷(مادة 

حكمها وفقًا ى تتخذ إجراءات التعاقد على نقل الملكية أو استئجار العقارات وما ف
لأعمال اللجنة المختصة ى  المدير التنفيذوالقرارات المنظمة لذلك بعد اعتماد للقوانين

  .اللائحة ا لأحكام هذهوفقً
، وتشكل لجنة تضم العناصر الفنية المتخصصة لاستلام العقار موضوع التعاقد

  .من مطابقته من جميع الوجوه لما تم التعاقد عليه وعليها التأكد
 الباب الخامس

 أحكام وإجراءات البيع أو التأجير أو الترخيص
 صل الأولالف

 البيع أو التأجير أو الترخيص
 )۱۰۸(مادة 

ى وف، عنهاى قرارا باتخاذ إجراءات بيع المنقولات المستغنى يصدر المدير التنفيذ
تقرر الاستغناء عنها لمدة تزيد عن سنة بالمخازن يتم تحديد ى الأصناف الت حالة بقاء

  .اتخاذ الإجراءات القانونية قبله المسئول عن ذلك مع
 )۱۰۹(ادة م

لجنة من الموظفين المختصين تقوم بتصنيف ى شكل بقرار من المدير التنفيذتُ
وإعطاء ، والأصناف المعروضة للبيع إلى لوطات من أصناف متجانسة المهمات

وإثبات ، مكونات اللوطاتى تغيير يمكن أن يحدث فى لمنع أ مواصفات كافية ودقيقة
لى رئيس لجنة التثمين المنصوص عليها بالمادة تسلم إ كشوفى ا فهذه البيانات تفصيلي

  .من هذه اللائحة) ۱۱(
بحيث ، اتقسيم الأصناف إلى لوطات أن يكون حجم كل لوط مناسبى ويراعى ف

 .باشتراك أكبر عدد من المتنافسين يحول دون قيام احتكارات يسمح
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 )۱۱۰(مادة 
ئحة بأمين المخزن من هذه اللا) ۱۱(تستعين اللجنة المنصوص عليها بالمادة 

، عملية التثمينى لإرشادها إلى الأصناف المراد بيعها دون أن يشترك ف المختص
ى وحالة الأصناف ف، بأسعار البيع السابقة وبالأسعار السوقية شدوعلى اللجنة أن تستر

، والنسب المقررة لإهلاكهاى وعمرها الاستعمال، عليها وتكلفة الحصول، تاريخ البيع
  .تحقيق المصلحة المالية للهيئة عناصر تقدير الثمن بما يكفلوغيرها من 

ى تحدده هذه اللجنة ثمنًا أساسيا للبيع بعد اعتماد المدير التنفيذى ويعتبر التقدير الذ
تقدره ى الذى ويجب مراعاة السرية التامة فيما يختص بالثمن الأساس، اللجنة لأعمال
غلقة بطريقة محكمة ومختومة بخاتم الهيئة تقاريرها داخل مظاريف م وتوضع، اللجنة

ويرفق مع كل مظروف نسخة من محضر لجنة ، بجواره مع توقيع رئيس اللجنة
، لجنة البيعحضور من سلامته ب بعد التحقق التصنيف ويسلم لرئيس لجنة البيع لفتحه

عليه فى اسسالأالمظاريف المتضمنة الثمن  وإذا تبين لرئيس لجنة البيع عدم سلامة أحد
 بالواقعة يرفع وتحرير محضر فى هذا المظروف، إرجاء المزايدة للأصناف المدونة

 .للاعتماد أو لتقرير ما يراهى التنفيذللمدير 
 )۱۱۱(مادة 

 من هذه اللائحة عند وضع القيمة) ١١(على اللجنة المنصوص عليها بالمادة 
 نتفاع بها أو باستغلالها بماحالة بيع أو تأجير العقارات أو الترخيص بالاى الأساسية ف

 ،وحالته، ومساحته، ذلك المقاصف مراعاة أهمية وتميز موقع موضوع التعاقدى ف
 يدرهى وقيمة التجهيزات والمحتويات والعائد الذ، وتكلفة إنشائه واستهلاكاته، وعمره

 ىوذلك بما يتماش، تحديد القيمةى وغيرها من العناصر المؤثرة ف، تشغيله أو استغلاله
  .مع طبيعة موضوع التعاقد بحسب الأحوال

 )۱۱۲(مادة 
  : يلىالشروط الخاصة بعمليات بيع المنقولات على ماى يجب أن يتم النص ف

تقدره اللجنة  اا معينًفع مبلغًرالمزايدة أن يى الدخول فى على كل من يرغب ف - ١
معروضة اللوطات ال أهمية حسب من هذه اللائحة) ۱۱(المنصوص عليها بالمادة 

المزايدة ى يرغب فى اللوطات الت القيام بمعاينة وعليه، وذلك كتأمين مؤقت، للبيع
  .منه بإتمام المعاينة التامة النافية للجهالة المزايدة إقراراى ويعتبر اشتراكه ف، عليها
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التعاقد فور  من ثمن) ٪٣٠( يجب على من يرسو عليه المزاد أن يسدد نسبة - ٢
  .الهيئة  عدم السداد يكون التأمين المؤقت من حقحالةى وف، الرسو
 ا منالثمن خلال خمسة عشر يومى  يجب على من رسا عليه المزاد أداء باق- ٣

 تتطلب بحسب طبيعتها أن يتمى فيما عدا الحالات الت، لرسو المزاد عليهى اليوم التال
 وعد المحددتسليم المبيع على دفعات فيتم سداد قيمة كل دفعة بالكامل قبل الم

دفعة  المشار إليها بالبند السابق إلا عند استلام أخر) ٪٣٠(ولا تسوى نسبة ، لاستلامها
  .شروط المزايدةى على أن ينص على ذلك ف، من المبيع

إعطاء مهلة إضافية للسداد مقدارها سبعة أيام إذا كان ى ويجوز بموافقة المدير التنفيذ
ن رسا عليه المزاد عن هذه المدة تُصبح المبالغ مصلحة الهيئة، فإذا تأخر مى ذلك ف

إجراءات قضائية، ى حاجة إلى اتخاذ أ للهيئة، ويصبح العقد مفسوخًا دون المدفوعة منه حقًا
 . فى الرجوع على المشترى بالتعويض اللازم لهيئة ا إخلال بحقوندو

 ا منماستلام اللوطات خلال خمسة عشر يوى  إذا تأخر من رسا عليه المزاد ف-٤
 من )٪٥ (تاريخ إخطاره بالموعد المحدد لذلك فيحصل منه مصروفات تخزين بواقع نسبة

منه، وبحد  تأخر عن استلامها، وذلك عن كل أسبوع تأخير أو جزءى ثمن اللوطات الت
ى لحسابه ف أقصى أربعة أسابيع، يحق للهيئة بعدها أن تتخذ إجراءات بيع هذه اللوطات

يحاسب على النقص  هذه الحالةى ا لأحكام هذه اللائحة، وفبيع وفقًأقرب فرصة، ويكون ال
من ) ٪٥(بواقع نسبة  الثمن ومصروفات التخزين المشار إليها، ومصروفات إداريةى ف

 .ثمن البيع ى ثمن البيع الجديد، ولا يرد إليه أية زيادة تكون قد تحققت ف
يادة والعبرة بما يسفر الكميات والأوزان المعروضة للبيع تحت العجز والز - ٥

 .ى الفعل عنه التسليم
 )۱۱۳(مادة 

  حالة طرح المنقـولات والعقـارات للتـأجير أو التـرخيص بالانتفـاع بهـا         ى  ف
يجب على من يتقدم للمزايدة سداد مبلـغ تحـدده          ،  ذلك المقاصف ى  باستغلالها بما ف   أو

قيمـة العمليـة    من هذه اللائحة حسب أهميـة و      ) ۱۱(المنصوص عليها بالمادة     اللجنة
لا تزيد مدتها على ثـلاث      ى  العقود الت ى  وعلى من يرسو عليه المزاد ف     ،  مؤقت كتأمين
بها المزاد  ى  من القيمة الكلية الراس   ) ٪١٠(ا نهائيا بما يعادل نسبة      أن يقدم تأمينً   سنوات

  ،سـاريا ى  ويجب أن يظل التأمين النهائ    ،  وذلك فور رسو المزاد   ،  مدة العقد بالكامل   عن
 ـ ى  زادت مدة العقد عن ثلاث سنوات يحسب التأمين النهائ         إذاف  بواقـع   هالواجب تقديم
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 ويجدد هذا التأمين قبل بدايـة     ،  من قيمة العقد عن الثلاث السنوات الأولى      ) ٪١٠(نسبة  
 وذلـك بمراعـاة الزيـادة     ،  الثلاث سنوات التالية أو الفترة المتبقية من العقد أيهما أقل         

 وذلك كله ما لم يقرر مجلـس الإدارة       ،  اقد المنصوص عليها بالعقد   قيمة التع ى  السنوية ف 
  .خلاف ذلك

جميع الأحوال يراعى تضمين شروط الطرح طريقة سداد القيمة الإيجارية ى وف
 مقابل الانتفاع أو الاستغلال بمراعاة أن يتم السداد خلال ثلاثة أيام عمل على الأكثر أو

 ا عنحالة تجاوز هذه المهلة تستحق الهيئة تعويضى وف، من بداية المدة المحددة لذلك
 ئتمان والخصم المعلنحتى تاريخ السداد يعادل سعر الايخ الاستحقاق والفترة من تار

 .المصرى فى تاريخ السداد ى من البنك المركز
 الفصل الثاني

 طرق البيع أو التأجير أو الترخيص
 )١١٤(مادة 

ات والترخيص بالانتفاع أو باستغلال يكون بيع أو تأجير المنقولات والعقار
  .ذلك المقاصف عن طريق مزايدة علنية عامة أو بالمظاريف المغلقةى العقارات بما ف
التعاقد بإحدى الطرق الآتيةى  من ذلك يجوز بقرار مسبب من المدير التنفيذواستثناء:  

  .المزايدة المحدودة - ١
  . المزايدة المحلية- ٢
 . الاتفاق المباشر - ٣

هذه المادة ى من طرق التعاقد المنصوص عليها فى حال تحويل أى ولا يجوز بأ
  .تعاقد آخر إلى طريق

 )۱۱٥(مادة 
 يجرى بهاى يعلن عن المزايدة العلنية العامة طبقًا لذات الإجراءات والشروط الت

  .الإعلان عن المناقصة العامة والمبينة بهذه اللائحة
ى أحـد شـاغل    برئاسـة ى  ة العلنية قرارا من المدير التنفيذ     ويصدر بتشكيل لجنة المزايد   

 .الوظائف القيادة، وعضوية عناصر فنية ومالية وقانونية، بحسب أهمية وقيمة المزايدة 
 عضوية اللجنة ممثل عن وزارة المالية إذا جاوزت القيمةى يشترك ف أن ويجب
 إذا جاوزت القيمةوعضو من إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولة ، مليون جنيه

  .جنيهى مليون
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 بداية جلسة المزايدة العلنية العامةى وعلى لجنة المزايدة أن تُعلن للمتزايدين ف
  البيانات والمواصفات الكافية عن موضوع البيع أو التأجير أو الترخيص بالانتفاع

ايدين  ثم تتولى إجراءات التزايد مع المتز-ى  دون ذكر الثمن الأساس- بالاستغلال  أو
 للشروطى خلال جولة أو عدة جولات بذات الجلسة للوصول لأعلى سعر مستوف من

 الحالات الاستثنائية أن تكون جلسة التزايد على أكثر من يوم لكل مجموعةى ويجوز ف
موعة ثمن  أن تتضمن شروط الطرح ذلك وأن تكون لكل مجريطةًأو أكثر على حدة ش

 .أساسى منفصل فى مظروف مغلق 
 ميع الحالات يحظر إعادة فتح باب التزايد مرة أخرى لما تم الانتهاء منجى وف

 كما يحظر الترتيب بين المتزايدين قبل أو أثناء جلسة المزايدة لتحقيق، التزايد عليه
 ذلكى غرض غير مشروع أو للإخلال بمبادئ تكافؤ الفرص وحرية المنافسة بما ف

  فات طرف آخر بهدف تقسيم العقودالتأثير بشكل مباشر أو غير مباشر على تصر
 )۸۲(ي، وفى حالة تبين ذلك فيتم إعمال أحكام المادة ستثبيت الأسعار بشكل غير تناف أو

  .من هذه اللائحة
  يقل عن الثمنلاأللشروط بشرط ى ويكون ترسية المزايدة على أعلى سعر مستوف

 مة التأمينات المؤقتةوتحرر لجنة المزايدة محضرا بإجراءاتها تبين فيه قي، الأساسي
 وترفع اللجنة محضرا بتوصياتها، ما تم مصادرتهؤداة من المتزايدين وما تم رده والم

للاعتماد أو لتقرير ما يراهى ا من جميع أعضائها ورئيسها للمدير التنفيذموقع.  
 )١١٦(مادة 
ى أ ىالتعاقد بطريق المزايدة المحدودة فى يجوز بقرار مسبب من المدير التنفيذ

  :من الحالات الآتية
  .يخشى عليها من التلف ببقاء تخزينهاى الأصناف الت - ١
  .تتطلب طبيعتها قصر بيعها على المرخص لهم بالتعامل فيهاى  الأصناف الت- ٢
  تباع إجـراءات المزايـدة العلنيـة العامـة        إلا تحتمل   ى   الحالات العاجلة الت   -٣

  .بالمظاريف المغلقة أو
 مزايدة علنية عامـة أو مزايـدة بالمظـاريف   ى سبق عرضها فى  الحالات الت  -٤

 عروض أو لـم يـصل ثمنهـا إلـى الـثمن     ى ولم تقدم عنها أ ،  المغلقة لأكثر من مرة   
  .وانتهت دراسة الهيئة إلى مناسبة تغيير طريقة الطرح، الأساسي
  .لا تجاوز قيمتها الأساسية مليون جنيهى الحالات الت -٥
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ى لجنة للمزايدة المحدودة برئاسـة أحـد شـاغل      ى  ير التنفيذ وتشكل بقرار من المد   
 .المزايدة  الوظائف القيادية، وعضوية عناصر فنية ومالية وقانونية، بحسب أهمية وقيمة

عضوية اللجنة ممثل لوزارة الماليـة إذا جـاوزت القيمـة           ى  ويجب أن يشترك ف   
 ـ   إدارة الفتوى المختصة بمجلس الدولـة إذ       من   وعضو جنيه،   مليون  ةا جـاوزت القيم
  .جنيه مليونى

 ويتبع بشأن المزايدة المحدودة جميع القواعد والإجراءات الخاصة بالمزايدة العلنية         
 هذه الحالة بتوجيه الـدعوة    ى  فيما عدا الإعلان إذ يكتفى ف     ،  العامة والمبينة بهذه اللائحة   

 وع المزايـدة  إلى أكبر عدد ممكن من المتزايدين المشتغلين بنوع النشاط الخاص بموض          
 وذلـك ، هم من بين المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرها  ءأسماى  الذين يعتمد المدير التنفيذ   

ى بموجب كتاب يرسل بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القوميـة للبريـد أو بـأ               
 قبل الموعد المحـدد لجلـسة المزايـدة    ى  يحددها المدير التنفيذ  ى  وسيلة من الوسائل الت   

 على أن تتضمن الدعوة كافة البيانـات اللازمـة عـن          ،  ا على الأقل  ومبخمسة عشر ي  
  .موضوع المزايدة والتاريخ المحدد لإجرائها
 )۱۱۷(مادة 

 يكون البيع أو التأجير أو الترخيص بطريق المزايدة المحلية بقرار مـسبب مـن             
 ـ ، وذلك فيما لا يزيد قيمته على ستمائة ألـف جنيـه      ،  المدير التنفيذي   ديرويـصدر الم

 قرارا بتشكيل لجنة المزايدة المحليـة برئاسـة أحـد المـوظفين المختـصين             ى  التنفيذ
  .وعضوية عناصر فنية ومالية وقانونية

 ويتبع بشأن المزايدة المحلية جميع القواعد والإجراءات الخاصة بالمزايدة العلنية
 الحالة بتوجيه الدعوةهذه ى فيما عدا الإعلان إذ يكتفى ف، العامة والمبينة بهذه اللائحة

 إلى أكبر عدد ممكن من المتزايدين المحليين المشتغلين الذين يقع نشاطهم داخل نطاق
 دائرتها موضوع البيع أو التأجير أو الترخيص الذين يعتمدى يقع فى المحافظة الت
 وذلك بموجب، هم من بين المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرهاؤأسماى المدير التنفيذ

 وسيلة منى سل بخدمة البريد السريع عن طريق الهيئة القومية للبريد أو بأكتاب ير
 قبل الموعد المحدد لجلسة المزايدة بخمسة عشرى يحددها المدير التنفيذى الوسائل الت

على أن تتضمن الدعوة كافة البيانات اللازمة عن موضوع المزايدة، ا على الأقليوم 
  .والتاريخ المحدد لإجرائها
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 تعجال تقصير هذه المدة إلى عشرةالة الاسـح فىى ز بموافقة المدير التنفيذويجو
  .أيام على الأقل

 )۱۱۸(مادة 
  ىتقتضيها مصلحة الهيئة والتى الحالات الطارئة أو العاجلة أو التى يجوز ف

  إجراءات المزايدة بجميع أنواعها أن يتم البيع أو التأجير أو الترخيصإتباعتحتمل  لا
  :اع أو الاستغلال بطريق الاتفاق المباشر، بناء على ترخيص منبالانتف

  . وذلك فيما لا يجاوز قيمته مليون جنيه:ى  المدير التنفيذ- ١
 نيه ولا يجاوز قيمته خمسةج فيما يجاوز قيمته مليون  : السلطة المختصة- ٢

  . إليهاولمجلس الإدارة الموافقة فيما يجاوز قيمته الحدود المشار، ملايين جنيه
 )۱۱۹(مادة 

  عنها نهائياى منها إذا استغنى أى لغى المزايدات بكافة أنواعها قبل البت فتُ
  أو إذا لم تصل نتيجتها إلى الثمن أو القيمة الأساسية، اقتضت مصلحة الهيئة ذلك أو

  ،تبين وجود تواطؤ بين المتزايدين أو ممارسات احتيال أو فساد أو احتكار أو إذا
  .إلغاؤها إذا لم يتقدم سوى عرض وحيد مستوف للشروط كما يجوز

بناء ى الحالات المشار إليها بقرار مسبب من المدير التنفيذى ويكون الإلغاء ف
   .توصية لجنة المزايدة المختصة بحسب الأحوال على

 )۱۲۰(مادة 
، مرد إلى المتزايدين الذين لم يرس عليهم المزاد التأمينات المؤقتة المسددة منهتُ

  .سحب الإيصالات الخاصة بها موقعة منهم باستلام القيمة بعد
 الفصل الثالث

 مـالتسلي
 )۱۲۱(مادة 

ى يكون تسليم المنقولات المبيعة بمعرفة لجنة تشكل بقرار مـن المـدير التنفيـذ             
وعـضو يندبـه    ،  وعضوية أمين المخزن المختص   ،  أحد الموظفين المختصين   برئاسة

 أهمية ضمهم ى  ء المخازن بالإضافة لمن يرى المدير التنفيذ      المخازن من غير أمنا    مدير
 أجرتـه ى  وعلى اللجنة مراعاة أن يكون التسليم حسب التقسيم الذ        ،  لعضوية هذه اللجنة  

  .لجنة التصنيف من حيث الكمية والمواصفات وما أسفرت عنه قرارات البيع



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

 ٢٠٢٤ سنة  مایو٢٢فى ) ج( تابع ١١٣ العدد – الوقائع المصریة 
 

  

٧٠

 بمعرفـة لجنـة  ويكون تسليم محل التأجير أو الترخيص بالنسبة لغير المنقـولات      
 وعـضوية ، برئاسة أحد الموظفين المختصين ى  يصدر بتشكيلها قرارا من المدير التنفيذ     

 وعلـى اللجنـة أن    ،  بحسب أهمية وطبيعة محل التسليم    ،  مالية وقانونية  وأعناصر فنية   
  .عند التسليم التحقق من تنفيذ ما أسفرت عنه قرارات التأجير أو الترخيصى تُراع

 )۱۲۲(مادة 
  عدا ما تقدم يخضع البيع أو التأجير أو الترخيص لكافـة القواعـد والأحكـام     فيما

وذلك  والإجراءات والشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن الشراء أو الاستنجار         
  .كله بما لا يتعارض مع طبيعة البيع أو التأجير أو الترخيص
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